
 

 

 

โปรแกรมแบบพิมพหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน  

ปการศึกษา 2551 (PP65) 

ฉบับปรับปรุง กุมภาพันธ ๒๕๖๕ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การติดตั้งและลงทะเบียนโปรแกรม PP.65 

กอนที่การติดตั้งและลงทะเบียน กรุณาตรวจสอบรหัสลงทะเบียนโดยการคนหาชื่อโรงเรียน

ที่เวปไซด www.9472084.com **กรณีคนหาชื่อโรงเรียนไมพบ กรณุาติดตอที.ที.ซอฟท**  

 

คลิกที่ชื่อโรงเรียน 

 

** รหัสโรงเรยีนใชเพ่ือการลงทะเบียนตามชื่อโรงเรียนที่ปรากฏเทานั้น ** 

 

 

 

 



วิธีติดตั้งโปรแกรมและลงทะเบียนโปรแกรม PP.65 

โปรแกรม PP.65  ติดตั้งโดยการ Download โปรแกรมผานเวปไซดมีขั้นตอนการติดตั้งและ

ลงทะเบียนดังนี ้

1. เปดเวปไซด www.9472084.com คลิกที่เมนู Download Program 

 
2. Run (Double Click) GPA65.exe (โดยทั่วไปจะปรากฏที่มุมลางซายของหนาจอ) 

 

  
กรณีที่หนาจอแสดงภาพดังตอไปนี้ คลิก more info  

 
และ คลกิ Run anyway 

 
 

 



3.  เมื่อโปรแกรมติดตั้งสมบูรณจะปรากฏหนาจอของโปรแกรมดังนี ้

 
เลือกปการศึกษาที่ตองการ หรือปการศึกษาปจจุบัน กด เปด 

4. ลงทะเบียนโดยการเลือกเมนูลงทะเบียน 

4.1 บันทึกรหัสลงทะเบียนที่ไดรับจากที.ที.ซอฟท 

 
4.2 กด ตรวจสอบรหัส โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดตาง ๆ ตรวจสอบขอมูล 

 
4.2 กด ลงทะเบียน เมื่อลงทะเบียนเรียบรอยแลว โปรแกรมจะแสดงชื่อโรงเรียน 



การอัพเกรดโปรแกรมทำไดโดย 

1. กดปุมอัพเกรดโปรแกรม 

 
2. Download โปรแกรมและติดตั้งโปรแกรมเชนเดียวกับการลงโปรแกรมใหม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



วิธีการใชงานโปรแกรมเบื้องตน 

     เมื่อติดตั้งโปรแกรมเรียบรอยแลว จะปรากฏไอคอน  บนหนา Desktop 

ดับเบ้ิลคลิกที่ไอคอน  เพื่อเริ่มใชงานโปรแกรม โดยเมื่อเปดโปรแกรมแลว

หนาจอจะแสดงชื่อโรงเรยีนและรายละเอียดโปรแกรมเบ้ืองตน ดังนี้ 

 
+ ชื่อโรงเรยีน  

+ เวอรชัน่ของโปรแกรม  

+ ปที่นักเรียนนักเรียนศึกษาอยูปจจุบัน 



     ทานสามารถคลกิที่เครื่องหมาย  หลังปการศึกษาเพื่อเลือก

ปการศึกษา เลือกปการศึกษาทีต่องการ กดปุม  เพื่อเริ่มใชงานตอไป หรือ

กดปุม  เมื่อตองการออกจากโปรแกรม  

 

 
คำอธิบาย รายละเอียดตามภาพ 

1. ชือ่โรงเรียน  

2. เมนูหลักในการใชงานโปรแกรม  

3. ปการศึกษา  

4. เวอรชั่นของโปรแกรมที่ใชงาน **อาจมีการเปลี่ยนแปลง 

 

 

 



เมนูหลักและเมนูยอยในโปรแกรม 

 เมนหูลัก เมื่อทานเลือกปการศึกษาที่ตองการกรอกขอมูลทานจะไดพบเมนู

หลักและเมนูยอย เพ่ือใหทานไดเลอืกใชงาน 

1.   ประกอบดวยเมนูยอย 

   
 (ระดับประถมศึกษา)  

  (ระดับมัธยมศึกษาตอนตน) 

  (ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย)  

2. ประกอบดวยเมนูยอย 

 
 ขอมูลผลสัมฤทธิท์างการเรียนที่เปนระดับผลการเรียน 

 

3.  ประกอบดวยเมนูยอย ดังนี ้

 



  (โรงเรียนและกำหนดคาเบ้ืองตน)  

         ผูใชงานสามารถบันทึกขอมูลของโรงเรียนเชน ชื่อผูอำนวยการ, นายทะเบียน 

รวมถึงตำแหนง และทีอ่ยูโรงเรยีนเปนภาษาอังกฤษลงในชองดังนี ้เมื่อบันทึกขอมูล

เรียบรอยแลว กด บันทึก จากนั้นกด ออก 

 
   

** กรณีที่ตองการแกไขชื่อ-ที่อยู(ภาษาไทย) กรุณาติดตอที.ที.ซอฟท ** 

  

 (คัดลอก คาเริ่มตน รายวิชา(หลักสูตร))  

 การคัดลอกคาเริม่ตน คือ การ copy รายวชิาทั้งหมดจากปการศึกษาอื่น เชนกรณี

ที่ทานตองการใหรายวิชาของนักเรียนปการศึกษา 2564 เหมือนกับนักเรียนปการศึกษา 

2563 สามารถทำไดโดยการเลือกเมนูคดัลอก คาเริ่มตน รายวชิา(หลักสูตร) โปรแกรมจะ

แสดงระดับชั้นใหเลือกดังนี ้



 
** เลือกระดับชั้นและปการศกึษาที่ตองการคัดลอกหลกัสูตร กด เริ่ม และ กด 

ออกเมื่อเรียบรอยแลว 

** การคัดลอกหลักสูตรเปนการสรางรายวิชาใหเปนคาเริม่ตนเทานั้น กรณีที่

ตองการนำคาเริ่มตนไปใช มีขั้นตอนเพิ่มเติม เมนูสรางรายวิชาจากคาเร่ิมตน  

 การเปลี่ยนพ้ืนหลังและรูปแบบตัวอักษรของโปรแกรม เพื่อความสวยงาม

ไมมีผลตอการใชงาน  

 (ปรับปรุงโครงสรางฐานขอมูล)  

 การทำงานของโปรแกรม PP65 ทำงานโดยติดตอฐานขอมูลในการเพิ่ม แกไข และ

ลบขอมูล การปดคอมพิวเตอรไมสมบูรณ ไวรัส อาจมีผลทำใหฐานขอมูลถูกรบกวน จึงเปน

เปนตองมีการปรับปรุงโครงสรางฐานขอมูลใหม เมื่อทานเลือกเมนูนี้เพ่ือปรับปรุงโครงสราง

ฐานขอมูล โปรแกรมจะปรับปรุงโครงสรางฐานขอมูลอัตโนมัติ ซึ่งจะแสดงใหทานเห็นการ

ปรับปรุงเปน เปอรเซน็ตของการทำงาน จะสำเรจ็ก็ตอเมื่อมีการทำงานครบ 100%  

 
  (สรางแฟมดัชนีใหม) 

 การทำงานจะคลายกับการปรับปรุงโครงสรางฐานขอมูล แตกตางกันคือทำงานได

ระดับยอยลงมาคือ การสรางแฟมดัชนีใหม 

 (ลบขอมูลที่ไมไดใชออก)  

 การทำงานของเมนูนี้ คือการลบขอมูลสวนเกินในฐานขอมูลออก แตไมได

หมายความวาขอมูลที่ทานบันทึกไวจะถูกลบออกไป เปนการลบขอมูลสวนเกินเทานั้น 

  
 การนำเขาขอมูลจาก Data Center คือการนำแฟมขอมูลนักเรียนซึ่งสงออกจาก

โปรแกรม Data Management Center มาใชในโปรแกรม PP65 โดยแฟมขอมูลจะมี



รูปแบบ 256X-A-studentInSchoolList (ชื่อไฟล 4 ตัวแรก(256X) คือปการศึกษาของ

ไฟลขอมูลนักเรียน ตามดวยภาคเรียน จะใชภาคเรยีนที่ A จะใช 1 หรือ 2 ก็ได)  

  (นำเขาขอมูลจาก Regis)  

 การนำเขาขอมูลจาก Regis คือ การนำแฟมขอมูลนักเรียนซึ่งสงออกจากโปรแกรม 

Regis มาใชในโปรแกรม PP65  

  (นำเขาขอมูลจากโปรแกรม PP51) 

 การนำเขาขอมูลจากโปรแกรม PP51 คือการคัดลอกแฟมขอมูลทั้งหมดจาก

โปรแกรม PP51 มาใชในโปรแกรม PP65 การดำเนินการจะเปนลักษณะการคัดลอกขอมูล 

ซึ่งไมมีผลกระทบใด ๆ ตอขอมูลในโปรแกรม PP51  

  (ลงทะเบียน)  

 การลงทะเบียนดำเนินการเพ่ือบันทึกชื่อและที่อยูโรงเรียน รหัสลงทะเบียนสามารถ

ตรวจสอบไดจาก www.9472084.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



วิธีการนำเขาแฟมขอมูลนักเรียนจากโปรแกรมอื่น 

1. Data Management Center (DMC) 

การนำแฟมขอมูลนักเรยีนจากโปรแกรม DMC มาใชงานในโปรแกรม PP65 ทำไดโดย 

1.1 Download แฟมขอมูลนกัเรยีน (StudentinSchoollist.xlsx) จากเวปไซด 

 https://portal.bopp-obec/obec6x (เลือกปการศึกษาที่ตองการ) 

 ลงชื่อเขาระบบ เลอืกเมน ูโรงเรียน รายงานระดับโรงเรียน 

 
 เลือกแฟมขอมูล “รายชื่อนักเรียนที่มีตัวตนอยูจริงในสถานศึกษา” 

 
 



1.2 เปดโปรแกรม PP65 เลือกปการศึกษาเดียวกับขอมูลที่ Download จาก DMC 

โดยเลือกเครื่องมือ  นำเขาขอมูลจาก Data Center 

 
 

1.3  เลือกตำแหนงแฟมขอมูลที่ไดมาจาก DMC กด OPEN 

 
1.4  โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดในแฟมขอมลูนักเรยีน เลือกขอมูลของนักเรียที่

ตองการนำเขาโปรแกรม จากนั้น กด OK 

 
 เลือกขอมูลนักเรียนที่ตองการบันทึกลงในโปรแกรม ตัวเลขดานหลังระดับชั้นคือ 

จำนวนนักเรียนในแตละชั้น เมื่อเรียบรอยแลว กดตกลง 

1.5 โปรแกรมจะเริ่มกระบวนการนำเขาขอมูลเมื่อเรียบรอยแลว ตรวจสอบขอมูลใน

โปรแกรมโดยการเลือกเมนู บันทึก เลือกระดับชั้นที่ตองการตรวจสอบ 

 



2. Regis  

 การนำเขาขอมูลนักเรียนจากโปรแกรม Regis ทำไดโดย 

2.1 Download แฟมขอมูลนกัเรยีน ตามขั้นตอนดังนี้ 

 เลือกเมนู ระบบระเบียนนักเรียน  รายชื่อนักเรียน 

 
 

 

 คลิกปุม  เพื่อคนหาขอมูล 

 คลิกปุม  เพื่อสงออกแฟมขอมูลรายชื่อนักเรียน  

 
ตัวอยางแฟมขอมูลรายชื่อนักเรียน 

 



2.2 เปดโปรแกรม PP65 เลือกปการศึกษาเดียวกับขอมูลที่ Download จาก DMC 

โดยเลือกเครื่องมือ  นำเขาขอมูลจาก Data Center 

 
 

2.3  เลือกตำแหนงแฟมขอมูลที่ไดมาจาก Regis กด OPEN 

2.4  โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดในแฟมขอมลูนักเรยีน เลือกขอมูลของนักเรียที่

ตองการนำเขาโปรแกรม จากนั้น กด OK 

 
 เลือกขอมูลนักเรียนที่ตองการบันทึกลงในโปรแกรม ตัวเลขดานหลังระดับชั้นคือ 

จำนวนนักเรียนในแตละชั้น เมื่อเรียบรอยแลว กดตกลง 

 โปรแกรมจะเริ่มกระบวนการนำเขาขอมูลเมื่อเรียบรอยแลว ตรวจสอบขอมูลใน

โปรแกรมโดยการเลือกเมนู บันทึก เลือกระดับชั้นที่ตองการตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 



วิธีการบันทึกขอมูลนกัเรียน 

     เมื่อทานไดกำหนดขอมูลตาง ๆ ของโรงเรียนเรียบรอยแลว เริ่มการบันทึกขอมูลของ

นักเรียนไดโดยเลือกเมนู “บันทึก”  

 
     เมื่อทานไดเลอืกเมนู “บันทึก” จะปรากฏเมนูยอย ดงันี ้

+ ระดับปฐมวัย บันทึกรายละเอียดของนักเรียนระดับปฐมวัย 

ระดับประถมศึกษา บันทึกขอมูลของนักเรียนระดับประถมศึกษา 

+ ระดับมัธยมศึกษาตอนตน บันทึกขอมูลของนักเรียนระดับมธัยมศึกษาตอนตน 

+ ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย บันทึกขอมูลของนักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 

 

การบันทึกของมูลนักเรียนระดับประถมศึกษา 

     การบันทึกของมูลนักเรยีนระดับประถมศึกษา ทานสามารถเลือกเมนู “บันทึก” และ

เลือกเมนูยอย “ระดับประถมศึกษา” เพ่ือเริ่มทำการบันทึกขอมูลตาง ๆ ไดตามภาพ 

 
     เลอืกระดับของนักเรียน เพื่อทำการบันทึกขอมูล เชน ป.6 เมื่อทานไดเลือกแลวจะ

ปรากฏหนาจอตามภาพ  



 
 

     เริ่มใชงานโดยการกดปุม  เพื่อบันทึกขอมูลของนักเรียน และเมื่อกดแลวจะ

ปรากฏหนาจอใหกรอกรายละเอียดนักเรยีนดังนี้ 

 
 

3.  กรอกชุดทีแ่ละเลขที ่ปพ.1ป โดยชุดที่และเลขที่นีต้องนำมาจากเลมปพ.1 ป ที่ไดมี

การขออนุญาตสั่งซือ้จากเขตพ้ืนที่การศึกษาเทานั้น ไมสามารถกำหนดขึ้นเองได  

   
4. รายละเอียดโรงเรยีน (ไมสามารถแกไขได) 

  

5. วันที่เขาเรียน :  



  ใหกรอกวนัที่ ชื่อเดือน และเลข พ.ศ. ที่สถานศึกษารบัผูเรียนเขา เรียนตามวันรับเขาใน

ทะเบียนนักเรียน เชน 16 พฤษภาคม 2552 ทานสามารถพิมพขอมูลโดยใชคียบอรดหรือ

เลือก วันที่โดยการคลิกที่  เมื่อคลิกแลวจะปรากฏปฏิทินมาเพ่ือใหทานเลอืกวันที่ที่

ตองการ  

  
6. โรงเรียนเดิม :      

ใหกรอกชื่อสถานศึกษาเดิมของผูเรียน ตามที่ระบุในหลักฐานการศกึษาของผูเรียนที่

นำมาใชสมัครเขาเรยีน 

      กรณทีี่ 1 กรณผีูเรียนไมเคยเขาเรยีนในสถานศึกษาใดมากอน ไมตองกรอก

ชื่อโรงเรียน ใหขีดดวยเครื่องหมาย "-" 

 กรณีที่ 2 กรณีผูเรียนเคยศึกษาอยูในสถานศึกษาอื่น ๆ มากอน ใหกรอกชื่อ

สถานศกึษาลำดับสุดทายที่ผูเรียนลาออก ตามหลักฐานระเบียนแสดงผลการเรยีน

(ปพ.1) ทีน่ำมาแสดง 

       กรณทีี่ 3 กรณีผูเรียนศึกษาจากการศึกษาตางรูปแบบ ถาศึกษาจาก

สถานศึกษานอกระบบ ใหกรอกชื่อสถานศกึษานอกระบบที่เรียน และถาผูเรียน

ศึกษาตามอัธยาศยั ใหกรอก "ศึกษาตามอัธยาศัย" 

7. จังหวัด :  

ใหกรอกชื่อจังหวัดที่ตั้งสถานศึกษาเดิม กรณีศึกษาตามอัธยาศัย ใหกรอกชื่อจังหวัดที่

ผูเรยีนไดรับการเทียบระดับตามที่ปรากฏในเอกสาร การเทียบระดับการศึกษา สวน

ผูเรยีนทีศ่ึกษาตามอัธยาศัย แตยงัไมไดรบัเอกสารการเทียบระดับการศึกษาใด ๆ ให

กรอกชื่อจังหวัดที่ผูเรียนไดลงทะเบียนเปนผูศึกษาตามอัธยาศัย 

8. ชั้นเรียนสุดทาย :  



ใหกรอกระดับชัน้เรียนที่ผูเรียนกำลังเรยีนหรือจบการศึกษาจากสถานศึกษาเดิม

ตามที่ปรากฎในหลักฐานการศึกษาที่ผูเรียนนำมาแสดงเม่ือสมัครเขาเรยีน ดงันี ้

      กรณีที่ 1 สถานศึกษาเดิมออกเอกสาร เมื่อผูเรยีนจบระดับการศึกษา ให

กรอกชั้นปสุดทายของระดับการศึกษานั้น 

      กรณทีี่ 2 สถานศึกษาเดิมออกเอกสารเมื่อผูเรียนเรียนจบปการศึกษา (ไม

จบระดับการศึกษา) ใหกอรกชั้นปทีผู่เรยีนเรยีนจบปการศึกษา 

     กรณทีี่ 3 สถานศึกษาเดิมออกเอกสารใหผูเรียนที่ออกจากสถานศึกษา

ระหวางปการศกึษา ใหกรอก "กำลังเรยีนชั้น..." (ระบุชั้นปที่กำลังเรยีนอยูขณะที่

ลาออก) 

      กรณีที่ 4 ผูเรียนที่ไมมีสถานศึกษาเดิม ใหขีดเคร่ืองหมาย "-" 

9.  ชื่อ-สกลุ :  

ใหกรอกชื่อและชื่อสกุลของผูเรยีนอยางชัดเจน พรอมคำนำหนาชื่อที่ถูกตอง ดวย

ตัวอักษรบรรจง เชน เด็กชายสุภาพ เรยีบรอย, นางสาว มารยาท ดีงามเปนตน 

โดยทานสามารถเลือกคำนำหนาชื่อของนักเรียนไดจากการกดเครื่องหมาย  

เพ่ือเลือกตามรายการที่ปรากฏ  ถาคำนำหนาชื่อไมมีตามที่แสดง

รายการ สามารถพิมพขอมูลลงไปในชอง คำนำหนาชื่อไดทันท ี

10. เลขประจำตัวนักเรียน :    

ใหกรอกเลขประจำตัวของเรียนตามที่ระบุในทะเบียนนักเรียนของสถานศึกษา 

11. เลขประจำตัวประชาชน :   

ใหกรอกเลขประจำตัวประชาชนของผูเรยีนจำนวน 13 หลัก โดยนำมาจากเลขใน

สำเนาทะเบียนบาน (ท.ร.14) ของผูเรียน เชน  

1 8497 99999 99 9 เปนตน 

12. วัน เดือน ปเกิด :  

ใหกรอกเลขวันที่ ชื่อเดือน และเลข พ.ศ.ที่ผูเรียนเกิด ใหถูกตองตรงตามที่ระบุใน

ทะเบียนนักเรียน โดยทานสามารถเลือกจากปฏิทิน โดยกด  หรือพิมพวันที่เกิด 



เดือนเกิด ปเกิด หรือเลือกเดือนเกิดจากการกด  จะปรากฏรายการเดือน ออกมา

เพ่ือใหทานไดเลือก   

13. เพศ :   

ใหกรอก "ชาย" หรือ "หญิง" ตามเพศของผูเรียนระบุในทะเบียนนักเรยีน หรือ กด 

 เพื่อเลือกรายการ  

14. สัญชาต ิ:   

ใหกรอกสัญชาติของผูเรียนตามที่ระบุในทะเบียนนักเรียน 

15. ศาสนา :   

ใหกรอกชื่อศาสนาที่ผูเรียนนับถือ เชน พุทธ อิสลาม หรือคริสต เปนตน 

16. ชื่อ-ชื่อสกุลบิดา, ชื่อ-ชื่อสกุลมารดา :  

  
 ใหกรอกชื่อบิดาและมารดาของผูเรยีนพรอมนามสกุล และคำนำหนาที่ถูกตอง

อยางชัดเจน ตามหลักฐานในทะเบียนนักเรียน กรณีไมมีชื่อบิดาและ/หรือชื่อ

มารดาในทะเบียนนักเรียน ใหขีดเครือ่งหมาย "-" หามกรอกชื่อบิดาบุญธรรมหรือ

มารดาบุญธรรม หรือผูที่มิใชบิดา มารดา ผูใหกำเนิดผูเรยีน 

 

กรณีทีข่อมูลนักเรียนไมครบ เชน ไมปรากฏขอมูลบิดา, มารดา หรืออื่น ๆ สามารถระบุ

ขอความ “ไมปรากฏหลักฐานวาดวยการทะเบียนราษฎร” 

โดยการคลิกเมาสทางซายในชองหมายเหตุ เพื่อกำหนดใหแสดงขอความ 

 



 

17. ระดับชั้น โปรแกรมไดกำหนดคาเบ้ืองตนไว สำหรับทุกชั้นเรียนของระดับ

ประถมศึกษา ทานสามารถเลอืก ป.1-ป.3, ป.4-ป.6 โดยใชเมาสคลิกที่แถบ 

 เพื่อเลือกชั้นทีต่องการ 

18. แผนการศึกษา กรอกแผนการศึกษาที่นักเรยีนไดเรียน โปรแกรมจะกำหนด

แผนการศกึษาใหเปน “สามัญ” กรณีที่นักเรียนในระดับประถมศึกษาเรียนเหมือนกัน

ทั้งระดับชั้น สามารถใชแผนตามที่โปรแกรมกำหนด โดยไมตองเปลี่ยนแปลง 

 
 กรณีที่โรงเรยีนไดกำหนดใหนักเรยีนเรียนวิชาพื้นฐาน/เพ่ิมเติม หรือกิจกรรมพัฒนา

ผูเรยีนตางกัน สามารถกำหนดรปูแบบแผนการศึกษา เพ่ิม เพ่ือความสะดวกในการกำหนด

รูปแบบวิชานักเรียน ที่มีความแตกตางกัน ตัวอยางเชน นักเรยีนในระดับประถมศึกษา มี

นักเรียน 2 หอง โดยหอง 1 เรียนวิชาเพิ่มเติมเปน “คอมพิวเตอร” นักเรียนหอง 2 เรียน

วิชาเพิม่เติมเปน “ภาษาอังกฤษเพ่ือการสื่อสาร” ทานสามารถสรางแผนการศึกษา เพ่ิม/

แกไขรายชื่อแผนการศึกษา ไดโดยกดปุม   

 
  

โปรแกรมจะแสดงรายชื่อแผนการศึกษาเพื่อใหทานเลือกและกำหนด 

 
  ขอมูลผลการเรียนทีน่ักเรียน จะถูกแบงออกเปนปการศกึษา โดยปการศึกษาที่

กำหนดจะแสดงวา นักเรียนไดศึกษาในระดับชั้นในปการศึกษาใด เชน นักเรียนชั้น

ประถมศึกษาปที่ 6 ในปการศึกษา 2555 ในชอง ป.5 จะเปนปการศึกษา 2554 เปนตน  

  



 ในกรณีของนักเรียนยายเขา / ยายออก ทีไ่มไดศึกษาในปการศึกษาบางปการศึกษา

นั้น ใหนำเมาสไปคลิกที่ชองเลขที่ปการศึกษาที่นักเรียนไมไดเรียน จากนั้นกดปุม 

 (Backspace) ลบขอมูลเฉพาะตัวเลขออก  

 

19. การบันทึกขอมูลแบบคะแนน โปรแกรมจะแสดงตารางเพ่ือใหทานบันทึกผลการ

เรียนในรูปแบบคะแนน ซึ่งโปรแกรมจะคำนวณตามเกณฑที่กำหนดเปนตัดเปนเกรดให

อัตโนมัติ 

 
 

 การกรอกขอมูลรายวชิา การกรอกขอมูลรายวิชาแบงออกเปนชองรายการดังนี้ 

1. กลุมสาระการเรียนรู ในระดับประถมศึกษานี้ สามารถกำหนดกลุมสาระ 

โดยการใส พยัญชนะตัวแรกของกลุมสาระ เพื่อเปนการอางอิงให 

โปรแกรมนำขอมูลของวิชาดังกลาว รวมเปนคะแนนเฉลี่ย เชน “ท” คือ

กลุมสาระภาษาไทยเปนตน  



2.  รหัส/รายวิชา บันทึกรหัสรายวิชาตามที่โรงเรยีนกำหนด เชน “ท21101” 

เปนตน 

3.  รายชื่อวิชา เชน “ภาษาไทย” 

4.  เวลา (ชั่วโมง) ใหกรอกจำนวนเวลาเรียนเปนชั่วโมง ตามโครงสราง

หลักสูตรของสถานศึกษา 

5.  ผลการเรียน ใหกรอกผลการเรียนในสดมภใหตรงกับรหัส/รายวิชานั้น ๆ 

ผลการเรยีนที่นำมากรอกจะตองเปนขอมูลปจจุบัน เชน รายวิชาใดที่ตัดสิน

ผลการเรยีนแลวไมผานและยังไมไดแกไข ใหกรอกผลการเรียนเดิม แตถา

ไดซอมเสริมจนผานแลวใหกรอกผลการเรยีนที่ซอมเสริมแลว 

      

 
 

 

           ในกรณีที่ไมมีการกำหนดกลุมสาระในชองกลุมสาระ โปรแกรมจะนำพยัญชนะ ตัวแรก

ของรหัสรายวิชามาอางอิง กลุมสาระที่จะคำนวณเกรดเฉลี่ย โดย “ท” คือ กลุมสาระภาษาไทย 

เปนตน และกรณทีี่รหัสรายวชิาของโรงเรียนไมอยูในกลุมสาระ สามารถใส พยัญชนะของกลุม

สาระทีต่องการใหนำไปรวมไวดานหนา เชน “จ11101 ภาษาจีน 40 ชั่วโมง” ตองการใหไปรวมอยู

กับกลุมภาษาตางประเทศ ในกลุมสาระใหใส “อ จ11101 ภาษาจีน 40 ชั่วโมง” ภาษาจีน ก็จะถูก

นำไปคำนวณรวมกับกลุมภาษาตางประเทศ 

 



    กรณีที่รหัส/รายวชิา, เวลา(ชั่วโมง), อื่น ๆ ซึ่งไมตรงกับหลักสูตรของโรงเรียนทาน

สามารถแกไข โดยการใชเมาสคลิกไปที่ตำแหนงที่ตองการแกไข  

 
 

ตัวอยางแกไข จำนวนชั่วโมงของวิชา ภาษาไทย1 จาก 200 เปน 160 

 
 

 

 

 



การเพิ่ม-ลบขอมูลรายวิชา  

การเพิ่มขอมูลรายวิชา    

     กรณทีี่ตองการเพ่ิมรายวิชา ทานสามารถเพ่ิมรายวชิาไดเอง โดยการเพ่ิมรายวิชานั้นมี

อยู 2 ลักษณะคอื เพิ่มเปนวชิาสุดทาย, แทรกในระหวางวชิา 

(1) การเพิม่วิชา โดยเพิ่มเปนวิชาสุดทายมีขั้นตอนดังน้ี 

 นำเมาสไปคลกิเลือกวิชาสุดทาย (ในที่นี้เปนวิชา ภาษาอังกฤษ 1) จากนั้นใหกด

ปุม  บรรทัดสุดทายจะเปนชองวาง เพ่ือใหเพ่ิมวิชาที่ตองการ พิมพรหัสวชิา, 

รายวิชา, เวลา(ชั่วโมง) ในชองวาง         ตัวอยางเชน “ง11111, คอมพิวเตอร 1 , 40” 

 
(2) การเพิ่มวิชา โดยแทรกในระหวางวิชาที่แสดงอยูมีขั้นตอนดังนี ้

 นำเมาสไปคลิกเลือกตำแหนงวชิาที่ตองการแทรก ตัวอยางเชน ตองการเพ่ิมวิชา

คอมพิวเตอรตอจากวิชา การงานอาชีพและคอมพิวเตอร ใหนำเมาสไปคลิกที่วิชา

ภาษาอังกฤษ 1 แลวกดปุม  โปรแกรมจะแสดงขอความเพื่อยืนยนัการเพ่ิมบรรทัด  

 

กด  เพื่อยนืยันที่จะเพิ่มบรรทัด โปรแกรมจะทำการเพิ่มบรรทัด เพื่อเพ่ิมขอมูล 

สามารถพมิพวชิาบรรทัดทีว่างดังนี้ “ง11111, คอมพิวเตอร 1 , 40”  



 
 

 

 

 

การลบขอมูลรายวิชา 

     กรณทีี่ทานตองการลบวชิาทีไ่มมใีนหลักสูตรการเรียนการสอนของโรงเรยีนทาน

สามารถทำไดโดยการนำเมาสไปคลิกที่ชื่อวิชาที่ไมปรากฏในหลักสูตรการเรียนการสอน

ของทาน จากนั้นกดปุม   

ตัวอยางเชน ตองการลบวิชา “ศ11101, ศิลปะ 1, 80”  

 

 
 



เมื่อกดปุม   คางไวจะปรากฏขอความยืนยนัการลบ ดังนี้ 

 

กดปุม  เพื่อยืนยันการลบขอมูล เมื่อกดปุม  โปรแกรมจะทำการลบรายวิชา

ศิลปะ 1 “ศ11101, ศิลปะ 1, 80” ออกจากรายวิชาทั้งหมดดังภาพ 

 
     สวนของรายวชิาเพ่ิมเติม ในกรณีที่หลักสูตรการเรยีนการสอนของโรงเรียนไมมีทานสามารถ

ลบรายวิชาที่มีอยูออก โดยไมจำเปนตองลบหัวขอ รายวิชาเพ่ิมเติมออก ก็จะไมปรากฏรายวิชา

เพ่ิมเติม เมื่อมีการพิมพเอกสารออกมา 

     สำหรับการคิดคะแนนเฉลี่ยในระดับประถมศึกษานั้น จะคิดคะแนนเฉลี่ย 3 ปการศกึษา

เทานั้น (ป.4- ป.6)  โดยโปรแกรมจะคำนวณให แมวาทานจะบันทึกขอมูล 6 ปการศึกษา 

โปรแกรมก็จะไมนำผลการศึกษา ป.1- ป.3 มาคำนวณ 

 

 

 

 

 

 

 

 



การกรอกรายละเอียดดานหลัง 

    เมื่อทานกรอกรายละเอียดขอมูลดานหนา ปุมจะถูกกดอยู ดังนี้  

สามารถเปลี่ยนการกรอกขอมลูจากดานหนา ไปดานหลังโดยการนำเมาสกดปุม  

โปรแกรมจะเปลีย่นแถบ ดังนี้  และโปรแกรมจะทำการแสดงขอความ

ดานหลังของแบบ มาเพื่อใหทานไดกรอกขอมูลตอไป 

 
 ขอมูลชุดที่และเลขที่ ปพ.1ป จะปรากฏขอมูลเดียวกับการกรอกแบบ โดยดานหนา 

   
 ผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผูเรยีน 

- กิจกรรม ใหกรอกปการศึกษาที่ผูเรียนปฏบิัติกิจกรรม ตามดวยชือ่กิจกรรมพัฒนา

ผูเรยีนที่เรียนปฏิบัติกิจกรรมในปนั้นเรยีงลงมาตามลำดับ โดยเร่ิมจากกิจกรรมแนะ

แนว กิจกรรมนักเรียน (ลูกเสือ/เนตรนารี/ยุวกาชาด/ผูบำเพ็ญประโยชน ฯลฯ  ตาม

ดวยกิจกรรมชมุนุม/ชมรม โดยระบชุื่อของชุมนุม/ชมรมใหชัดเจน) และกิจกรรมเพ่ือ

สังคมและสาธารณประโยชน กรณีที่สถานศึกษากำหนัดรหัสของกิจกรรมไวดวย ก็

สามารถนำมากรอกได โดยปฏิบัติเชนเดียวกับการกรอกรหัสรายวิชา 

- เวลา (ชั่วโมง) ใหกรอกจำนวนเวลาเรยีนเปนชั่วโมง ของแตละกิจกรรมพัฒนาผูเรียน

ตามที่สถานกำหนด และตรงกับชื่อกิจกรรมนั้น ๆ 

- ผลการประเมิน ใหกรอกผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผูเรียนแตละกิจกรรม โดย

กรอก "ผ" สำหรับกิจกรรมทีไ่ดรับการประเมิน "ผาน" และกรอก "มผ" สำหรับกิจกรรม

ที่ไดรับการประเมิน "ไมผาน" 



 
     

การเพิ่ม – ลบ กิจกรรมพัฒนาผูเรยีนจะมีวิธกีารเพ่ิม และ ลบเชนเดียวกับรหัส/รายวิชา 

คือเพ่ิมกดปุม  (บวก) และ ลบกดปุม   

 

 สรุปผล/ตัดสิน/อนุมัติผลการประเมนิ 

1.  สรุปผลการประเมินสรุปผลการประเมิน 

  (1) ผลการประเมินรายวิชาพื้นฐาน ใหกรอกผลการประเมนิรายวิชา

พื้นฐาน "ผานทุกวิชา" ในชองสรปุผลการประเมนิตามขอมูลที่ปรากฎในวันจัดทำ

เอกสาร 

   (2) ผลการประเมินการอาน คิดวิเคราะห และเขียน ใหกรอกผลการ

ประเมินการอาน คิดวิเคราะห และเขียนของชั้นปสุดทาย "ดีเยี่ยม" หรือ "ดี" หรือ 

"ผาน" สำหรับผูเรียนที่มีผลการประเมินการอาน คิดวิเคราะห และเขียนผานเกณฑการ

จบระดับประถมศึกษาของสถานศึกษา และเวนวางไวสำหรับผูเรียนที่ยังไมจบระดับ

ประถมศึกษา 

   (3) ผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค ใหกรอกผลการประเมิน

คุณลักษณะอันพึงประสงคของชั้นปสุดทาย "ดีเยี่ยม" หรือ "ดี"หรือ "ผาน" สำหรับ

ผูเรยีนที่มีผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงคผานเกณฑการจบระดับ

ประถมศึกษาของสถานศกึษา และเวนวางไวสำหรับผูเรียนที่ยังไมจบระดบั

ประถมศึกษา 

   (4) ผลการประเมนิกิจกรรมพัฒนาผูเรียน ใหกรอกผลการประเมินกิจกรรม

พัฒนาผูเรียน "ผาน" สำหรับผูเรียนที่มีผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผูเรียนผานเกณฑ



การจบระดับประถมศึกษาของสถานศึกษา และเวนวางไวสำหรับผูเรียนทีย่ังไมจบ

ระดับประถมศึกษา 

2. ผลการตัดสนิ ใหกรอกผลการตัดสินตามเกณฑ การจบระดับประถมศึกษาแตละ

เกณฑ ดังนี้ 

   ก. กรอก "ผาน" เมื่อเกณฑนั้นไดรับการตัดสนิแลว ได "ผาน" 

   ข. กรอก "ไมผาน" เมื่อเกณฑนั้นไดรับการตัดสินแลว ได "ไมผาน" 

   ค. เวนวางไวเมื่อเกณฑเวนยงัไมมีการตัดสิน 

3. วันอนุมัติการจบ ใหกรอกเลขวนัที่ ชื่อเดือน และเลข พ.ศ.ที่สถานศึกษาอนุมัติให

ผูเรยีนจบการศึกษา ไดแก วันที่ผูบริหารสถานศึกษาลงนามตัดสินและ อนุมัติผลการ

เรียนในแบบรายงานผูสำเร็จการศึกษา (ปพ.3) กรณีผูเรียนออกจากสถานศึกษากอน

จบการศึกษาระดับประถมศึกษา ใหขีดเครื่องหมาย "-" 

4. วนัออกจากโรงเรียน ใหกรอกเลขวันที่ ชื่อเดือน และเลข พ.ศ.ที่ผูเรียนออกจาก

สถานศึกษาตาม "วันจำหนาย" ที่ระบุในทะเบียนนักเรยีน 

5. สาเหตุที่ออกจากโรงเรียน ใหกรอก ดังนี ้

   ก.กรณทีีจ่บการศึกษาระดับประถมศึกษา แตไมไดออกจากสถานศึกษา ให

ขีดเคร่ืองหมาย "-" 

   ข.ผูเรียนที่ออกจากสถานศึกษาในกรณีอ่ืน ๆ ใหกรอก "ศึกษาตอ

สถานศึกษาอื่น" 

 
  

 

 

 



 สำหรับปุม “ผ” ที่สรปุผลการประเมิน  และปุม “ผาน” ที่ผลการตัดสินนั้น โปรแกรม

อำนวยความสะดวกในการใสผล (ไมไดนำคะแนนที่มอียูมาคำนวณ) ดังนี้  กรุณา

ตรวจสอบผลการประเมินที่นักเรียนอีกครัง้ 

 
 

 ผลการเรยีนเฉลี่ยตลอด 3 ปการศึกษา โปรแกรมจะคำนวณอัตโนมัติจากผลการเรียน

ของนักเรียนตั้งแต ป.4-ป.6 หรือเฉพาะปทีน่ักเรียนศึกษาจริงเฉพาะชวง ป.4-ป.6 

เทานั้น 

 
 ผลการประเมินระดับชาติ  

ใหกรอกผลการทดสอบระดับชาติของกระทรางศึกษาธิการ หรือสถานบนัทดสอบทาง

การศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน) หรือหนวยงานระดับชาติอ่ืน ๆ ที่ไดรับ

มอบหมาย โดยกรอกคะแนนที่ไดรับจาก สมศ.  

 



    การกรอกรายละเอียดผลการประเมินระดับชาติทานสามารถนำเมาสคลิกทีช่องคะแนน 

และบันทึกคะแนนที่ได  

    

 สัดสวนผลการเรียนและผลการทดสอบระดับชาติ  

o รอยละ ของผลการเรียนเฉลี่ยตลอดหลักสูตร กำหนดโดยนำเมาสคลิกที่

บันทึก/แกไขรอยละของผลคะแนนเฉลี่ยที่นักเรียน โปรแกรมจะคำนวณรอยละ

ของผลการเรียนเฉลี่ยนักเรียนตามที่ทานไดกำหนด เชน นักเรยีนไดเกรดเฉลี่ย

ตลอดหลักสูตรเปน “3.0” รอยละ 80 ของผลกาเรียนเฉลี่ยจะเทากับ “2.4”  

o  รอยละ ชองผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน ทาง สมศ. จะ

สงคะแนนใหทานบันทึกลงในชองไดทันท ี

 
 

 คำอธิบายเกณฑการประเมินของสถานศึกษา 

  ใหกรอกเกณฑการจบระดับประถมศึกษา และคำอธิบายระดับผลการเรียนหรือ

รูปแบบการตัดสินที่สถานศึกษาใชในการตัดสินผลกการเรียนรายวิชา กิจกรรมพัฒนา

ผูเรยีน การอาน คิดวิเคราะห และเขียน คุณลักษณะอันพึงประสงค 

 
  การกรอกรายละเอียดเกณฑการประเมนิของสถานศึกษาทานสามารถนำเมาสคลิก

ที่ชองเกณฑการประเมินของสถานศึกษาเพ่ือทำการแกไข และเมื่อคลิกแลวจะปรากฏ

หนาจอเพื่อใหทานแกไข โดยสามารถกำหนดขนาด และรูปแบบตัวอักษรไดตามที่ทาน

ตองการ 



 
    และเมื่อกรอกขอมูลเรยีบรอยแลว กดปุม  เพื่อทำการบันทึกขอมูล 

 

 หมายเหตุ 

  ใหกรอกขอมูลที่เปนประโยชนตอผูเรียนโดยใหอยูในดุลพินิจของสถานศึกษา 

 
  การกรอกรายละเอียดหมายเหตุทานสามารถนำเมาสคลิกที่ชองหมายเหตเุพ่ือทำ

การแกไข และเมื่อคลิกแลวจะปรากฏหนาจอเพื่อใหทานแกไข โดยสามารถกำหนด

ขนาด และรูปแบบตัวอักษรไดตามที่ทานตองการ 

 
 และเมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลว กดปุม  เพือ่ทำการบันทึกขอมูล 

 ชื่อผูบริหาร, นายทะเบียน, ตำแหนง และวันที่ 

 



     ขอมูลในตำแหนงนี้จะปรากฏอัตโนมัติ เมื่อทานไดมีการกำหนดเมนูโรงเรียนและ

กำหนดคาเบ้ืองตน กรณีที่ทานไมไดกำหนดโรงเรียนและคาเบื้องตนไว ทานสามารถ

แกไขไดโดยการคลิกเมาสทางขวา จะปรากฏกลองแกไขขอความเพ่ือใหทานพิมพ

ขอความที่ตองการลงไป ดังน้ี 

- เมื่อทานคลิกเมาสทางขวาบริเวณ ชื่อนายทะเบียนจะปรากฏ 

 
ทานสามารถพิมพชื่อนายทะเบียนลงในชอง “ชื่อนายทะเบียน” และกดปุม 

 เพื่อทำการบันทึกขอมูล 

สำหรับทานที่ตองการแกไขแบบตัวอักษรของชือ่นายทะเบียนสามรถทำไดโดยการ

กดปุม โปรแกรมจะทำการแสดงเมนูรายละเอียดตัวอักษรเพื่อใหทานเลือกไดตาม

ตองการ 

 
 

- ตำแหนงนายทะเบียน ชื่อผูบริหาร ตำแหนงผูบริหาร และวันที่ใตชื่อผูบริหาร 

สามารถแกไขไดดวยการคลกิเมาสทางขวาเชนเดียวกับ ชื่อนายทะเบียน  

 



 เม่ือบันทกึขอมูลตาง ๆ เรียบรอยแลว ทานสามารถกำหนดรายละเอียดตาง ๆ ของนักเรียน

คนตอไป ใหเหมือนกับคนเรียนคนแรกดังนี ้

1. กดปุม กำหนดเปนคาเริ่มตน ที่มุมบนขวามือ 

 
โปรแกรมจะปรากฏกลองขอความดังนี ้

 
 

 กดปุม  เพื่อยืนยัน จากนั้นโปรแกรมจะใหทานเลอืกแผนการศึกษา ซึง่การ

เลือกแผนการศึกษานี้ จะเปนการสรางรูปแบบของแผนการศึกษา โดยการนำรายวิชาของ

นักเรียนคนที่ทานกำหนดเปนคาเริ่มตน ในกรณีที่โรงเรยีนมแีผนการศกึษาเดียว ใหใชคา

เริ่มตนคือ “สามัญ” ตามที่โปรแกรมกำหนด  

 
 การกำหนดเปนคาเริ่มตนสามารถแกไข และกำหนดเปนคาเริ่มตนได  

 

 

 

 

 



การบนัทึกขอมูลนักเรียนยายออก 

 การบันทึกขอมูลของนักเรียนยายออกจากสถานศึกษา กรณีที่ยังไมจบการศึกษาใน

ระบบประถมศึกษา สามรถทำไดโดยการลบ เลขที่ปการศึกษาที่ยังไมไดเรียนออก เชน

นักเรียนชั้นป.5 ตองการยายออก (ในที่นี้คือจบชั้นป.5 จากสถานศึกษาเดิม ตองการยายไป

เรยีนที่สถานศึกษาอื่น และปการศึกษานี้เปนป 2553)  

1. เลือกปที่จบการศึกษาเปนป 2554 (นักเรียนจะจบการศึกษาระดับประถมศึกษาในป 

2554) 

2. เลือก  

 
3. ลบเลขปการศึกษา 2554 ใชเมาสคลิกที่ชอง ปการศึกษา 2554 แลวลบเลขป

การศึกษา 2554 โดยใชปุม   

 
หมายเหตุ เมือ่ทานพิมพเอกสารปการศกึษา 2554 จะไมแสดงออกมาในแบบพมิพ ปพ.1  

 

 

 

 

 

 

 

 



การบันทึกขอมูลในระดับมัธยมศึกษา 

 ในการบันทึกขอมูลในระดับมัธยมศึกษาตอนตนและตอนปลาย มีวิธีการบันทึก

เชนเดียวกับระดับประถมศึกษา แตกตางกันตรงที่มธัยมศึกษาจะไมแบงรายวิชาพื้นฐาน

และเพิ่มเติม โดยวิธพีื้นฐานและเพ่ิมเตมิจะมีการบันทึกแยกประเภทออกเปน A คือ 

รายวิชาพื้นฐาน B คอื รายวิชาเพิ่มเตมิ 

 
การบันทึกขอมูลรายวิชา ผลการเรียนรายวิชา 

     การกรอกขอมูลในชองตาราง ใหกรอกดังนี้ 

1. "ปการศกึษา"  ใหบันทึกขอมูลตามที่นักเรยีนไดเรียนเชน ปการศึกษา 2564 

นักเรียนอยูชั้น ม.3 ในชองม. 2 ปการศึกษาใหใส เลข 2563  

2. เรียง : ตัวเลขทีใ่ชแสดงลำดับการแสดงขอมูลในเอกสาร   

3. กลุมสาระการเรียนรู, รหัส/รายวิชา และชือ่วชิา บันทกึขอมูลโดยบันทึก

พยัญชนะ กลุมสาระ เชน “ท” สำหรับกลุมสาระภาษาไทย 

 -  ประเภท “A” วิชาพื้นฐาน หรือ “B”เม่ือวิชาเพ่ิมเติม  

 4. รหัสรายวิชา เชน “ท21101” ชื่อวิชา เชน ภาษาไทย 

 5. จำนวนหนวยกิต เชน 1.5 หนวยกิต 



        6. ผลการเรยีน ใหกรอกผลการเรียนในสดมภใหตรงกับรหัส/รายวิชานั้น ๆ ผลการ

เรียนที่นำมากรอกจะตองเปนขอมูลปจจุบันในขณะที่จัดทำเอกสาร เชน รายวชิาใดที่

ตัดสนิผลการเรยีนแลวไมผานและยงัไมไดแกไข ใหกรอกผลการเรยีนเดิม แตถาไดซอม

เสรมิจนผานแลวใหกรอกผลการเรยีนที่ซอมเสริมแลว 

 

การเพิ่ม-ลบขอมูลรายวิชา  

การเพิ่มขอมูลรายวิชา    

     กรณทีีต่องการเพ่ิมรายวิชา ทานสามารถเพ่ิมรายวชิาไดเอง โดยการเพิ่มรายวิชานั้นมี

อยู 2 ลักษณะคือ เพิ่มเปนวชิาสุดทาย, แทรกในระหวางวชิา 

(1)  การเพ่ิมวิชา โดยเพิ่มเปนวิชาสุดทายมีขั้นตอนดังนี ้

 นำเมาสไปคลกิเลือกวชิาสุดทาย (ในที่นี้เปนวิชา ภาษาอังกฤษ 1) จากนั้นใหกด

ปุม  บรรทัดสุดทายจะเปนชองวาง เพื่อใหเพิ่มวิชาที่ตองการ พิมพรหัสวิชา, 

รายวิชา, เวลา(ชั่วโมง) ในชองวาง         ตัวอยางเชน “ง, B, ง11111, คอมพิวเตอร ,1.0 

” 

 
 

 

 

 



(2) การเพิ่มวิชา โดยแทรกในระหวางวิชาที่แสดงอยูมีขั้นตอนดังนี ้

 นำเมาสไปคลกิเลือกตำแหนงวชิาที่ตองการแทรก ตัวอยางเชน ตองการเพ่ิมวิชา

คอมพิวเตอรตอจากวิชา การงานอาชีพและคอมพิวเตอร ใหนำเมาสไปคลิกที่วิชา

ภาษาอังกฤษ 1 แลวกดปุม  โปรแกรมจะแสดงขอความเพื่อยืนยนัการเพ่ิมบรรทัด  

 

กด  เพื่อยืนยันที่จะเพิ่มบรรทัด โปรแกรมจะทำการเพิม่บรรทดั เพ่ือเพิ่มขอมูล 

สามารถพิมพวิชาบรรทัดที่วางดังนี้ “ง, B, ง11111, คอมพิวเตอร ,1.0 ” 

 
การลบขอมูลรายวิชา 

     กรณทีี่ทานตองการลบวิชาที่ไมมีในหลักสูตรการเรียนการสอนของโรงเรยีนทาน

สามารถทำไดโดยการนำเมาสไปคลกิที่ชื่อวิชาที่ไมปรากฏในหลักสตูรการเรียนการสอน

ของทาน จากนั้นกดปุม   

ตัวอยางเชน ตองการลบวิชา “ศ11101, ศิลปะ 1, 80”  

 



 
 

เมื่อกดปุม   คางไวจะปรากฏขอความยืนยนัการลบ ดังนี้ 

 

กดปุม  เพื่อยืนยันการลบขอมูล เมื่อกดปุม  โปรแกรมจะทำการลบรายวิชา

ศิลปะ 1 “ศ11101, ศิลปะ 1, 80” ออกจากรายวชิาทั้งหมดดังภาพ 

 
     สวนของรายวิชาพื้นฐาน/เพิ่มเติม ทานสามารถพิมพแทนที ่วิชาที่มีอยู โดยที่ไม

จำเปนตองลบขอมูลออก และเพ่ิมเขาไปใหม ในกรณีที่ตำแหนงที่ทานตองการบันทึก

รายวิชา ไมมีในแผนการสอนของโรงเรียน  



การบันทึกขอมลูนักเรียนยายออก ระดับมัธยมศึกษา 

 การบันทึกขอมูลของนักเรียนยายออกจากสถานศึกษา กรณีที่ยังไมจบการศึกษาใน

ระดับมัธยมศึกษา สามารถทำไดโดย 

 นักเรียนยายการศึกษา โดยจบปการศึกษา ทำไดโดยลบ เลขที่ปการศึกษาที่ยงัไมได

เรียนออก เชนนักเรียนชัน้ม.2 ตองการยายออก (ในที่นี้คือจบชั้นม.2 จากสถานศึกษา

เดิม ตองการยายไปเรียนที่สถานศึกษาอื่น และปการศึกษานี้เปนป 2555)  

1. เลือกปที่จบการศึกษาเปนป 2555 (นักเรียนจะจบการศึกษาระดับมัธยมศึกษา

ในป 2555) 

 
2. ลบเลขปการศึกษา 2555 ใชเมาสคลิกที่ชอง ปการศึกษา 2555 แลวลบเลขป

การศึกษา 2555 โดยใชปุม   

 
หมายเหตุ เมื่อทานพิมพเอกสารปการศกึษา 2555 จะไมแสดงออกมาในแบบพมิพ ปพ.1  

 

 นักเรียนยายออกกลางปการศึกษา ทำไดโดยการคลกิเครื่องหมายไมพิมพ และไม

คำนวณในภาคการเรียนที่นักเรยีนไมไดเรียน 

 
 

 

 

 

 



การจัดพมิพเอกสาร  

 การพิมพเอกสารสามารถทำได เมื่อบันทึกขอมูลในโปรแกรมเรียบรอยแลว โดย

เลือกเมนูพิมพ โปรแกรมจะแสดงเมนูใหเลอืกพิมพเอกสารตามตองการดังนี้ 

1. ปพ.1 : รปูแบบการพิมพ ปพ.1 มีใหเลือก 2 รูปแบบคือ 

1.1 ตนฉบับ : ใชสำหรับการพิมพขอมูลลงในเอกสาร ปพ.1 ฉบับจริง หรอื ฉบับถาย

เอกสาร โดยมีรปูแบบดังนี ้

 
    ปพ.1 ตนฉบับ 

1.2  สำเนา : ใชสำหรับการพิมพขอมูลลงในเอกสาร ปพ.1 การพิมพเอกสารในรูปแบบ

สำเนาโปรแกรมจะพิมพที่แสดงตราครุฑและเลขที่ ปพ. ในเอกสาร 

 



การส่ังพิมพทุกครั้งโปรแกรมจะแสดงกลองขอความแสดงคามาตรฐานของการพิมพดังน้ี 

 
** ชองหมายเหตุ นอกเหนือจากขอความที่บันทึกลงในชองดวยการพิมพแลว โปรแกรม

กำหนดใหมีการแสดงขอความ “เอกสารฉบับนี้เปนเอกสารคูฉบับของเอกสารตนฉบับชุดที่ 

.. เลมที่ .. (เลขชุดที่ และเลมที่ ที่บันทึกลงในโปรแกรม) ดวยการคลกิเครื่องหมายถูกลงใน 

ชองพิมพ 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



2. ปพ.2 (ระดับมัธยมศึกษาตอนตนและตอนปลาย) เมื่อกดพิมพ โปรแกรมจะแสดงกลอง

ขอความในการกำหนดคาตาง ๆ ในโปรแกรมดังนี้ 

 

 

 
 



3. ปพ.3 : เมื่อเลือกพิมพ ปพ.3 โปรแกรมจะแสดงรปูแบบการพิมพใหเลอืกดังนี้ 

 
 ปพ_3_บ (ระดับมัธยมศึกษาตอนตน กรณทีี่เปนระดับอื่น _ จะเปลี่ยนตามระดับชั้นเชน 

ปพ.3_ป ระดับประถมศึกษา สวน _F4 จะเปนรูปแบบการพิมพ ปพ.3 ที่แสดงตราครฑุ (เพ่ือใช

ตรวจทานเทานั้น) 

เมื่อเลอืกแบบพิมพจะปรากฏกลองขอความใหเลือกลำดับการเรียงขอมูลและคา

มาตรฐานพิมพดังนี้ 

3.1 การเรียงขอมูล 

 
** ตามระเบียบกำหนดใหเรียงขอมูลตามเลขประจำตัวนักเรียน(เรียงตามเลข

ทะเบียน) สวนการเรยีงขอมลูอืน่ ๆ ใชเพ่ือการตรวจสอบเทานั้น ** 

3.2 คามาตรฐานของการพิมพ 

 
 



 
4. ปพ.7 (หนังสือรับรอง) : เมื่อเลือกพิมพ ปพ.7 โปรแกรมจะแสดงรูปแบบการพิมพให

เลือกดังนี ้ 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 



5. ใบรายงานผลการเรียน (ปพ.6) : แบบรายงานผลการเรียนในระดับประถมศึกษา

โปรแกรมจะแสดงเมนู (ปพ.6ป) สวนในระดับมัธยมศึกษาตอนตนและตอนปลายจะ

แสดงในเมนูแบบรายงานผลการเรียน โดยเลือกเทอม 1 หรือ 2 กอนเลือกแบบพิมพ 

 
ระดับประถมศึกษา 

 

 

 
ระดับมัธยมศึกษาตอนตน และตอนปลาย 

 

 



6. แบบรายงานการออกประกาศนียบัตร (ปพ.2) ระดับมัธยมศึกษาตอนตนและปลาย 

 
แบบรายงานออกประกาศนียบัตรมีใหเลือก 3 แบบดังนี ้

6.1 แบบรายงานการออกประกาศนียบัตร ใชสำหรับโรงเรียนในสังกัด สพฐ 

6.2 แบบรายงานการออกประกาศนียบัตร ใชสำหรับโรงเรียนในสังกัด สช. 

6.3 แบบรายงานการออกประกาศนียบัตร ใชสำหรับโรงเรียนในสังกัด สช. (10) 

รายงานฉบับนี้จะมขีอแตกตางกับรายงาน 6.2 คือ แผนแรกจะมีการพิมพ

รายละเอียดนักเรยีน 10 คนเทานั้น 

 

7. แบบรายงานอื่น ๆ เชน ใบประจำตัวนักเรยีน หรือ รายงานอื่น ๆ ที่ไมไดระบุในหัวขอ

การพิมพ 

 

 

 

 

 

 

 

 



การกำหนดคาการพิมพ 

 โปรแกรม PP65 สามารถแกไขคามาตรฐานของแบบพิมพไดเชนเดียวกับ 

โปรแกรม PP51 และเพ่ือใหรูปแบบการพิมพเอกสารตาง ๆ ตรงกับความตองการของ

ผูใชงาน ทีมงานไดเพ่ิมศักยภาพของการแกไขรูปแบบการพิมพใหผูใชงานมีอสิระในการ

กำหนดรปูแบบตัวอักษร แกไขขอความ หรือเพ่ิมแบบพิมพไดดวยตนเอง นอกเหนือจาก

การกำหนดคามาตรฐาน ซึ่งโปรแกรมไดกำหนดไวเบ้ืองตน โดยจำกัดเฉพาะรูปแบบการ

พิมพ ปพ.1 เทานั้นที่ผูใชงานไมสามารถแกไขเองได  

 การแกไขรูปแบบการพิมพสามารถทำไดโดยการเลอืกเมนู แฟม  กำหนดคา

การพิมพ (เลือกแบบรายงานที่ตองการเปลี่ยนแปลงแกไข) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.  เมื่อทานเลือกเมนูนี้จะปรากฏ การกำหนดคาของแบบปพ.1 เพ่ือใหทานได

แกไขดังนี ้

 
 

1.1 ขอความสวนหัว : ขอความสวนหัวจะมีผลเฉพาะการสั่งพิมพสำเนาเทานั้น รูปแบบ

ของตัวอักษรที่ระบุไวในขอความสวนตัวจะมีผลกับเอกสาร ปพ.1 ทั้งฉบับ ตาม

ตัวอยางปพ.1 จะมีรปูแบบตัวอกัษรเปน TH SarabunPSK เทานั้น  

 
 

1.2 การคำนวณผลการเรียน : ระดับประถมศึกษาผูใชงานสามารถกำหนดการคำนวณ

ผลการเรยีน ป.1-6 หรือ ป.4-6 ได กรณีที่ใสผลการเรียนเรียบรอยแลว หลังการ

เปลี่ยนแปลงเงื่อนไขการคำนวณ ตองมีการคำนวณผลการเรียนใหม โดยเลือกเมนู

เครื่องมอื  คำนวณผลการเรียนใหมทั้งหมด 

 
 



1.3 หนาแรก : การกำหนดรูปแบบการพิมพ ปพ.1 โปรแกรมจะแบงการกำหนด

รูปแบบการพิมพ หนาแรก และหนาหลัง ดังนี้ 

 
 

o  หัวกระดาษและทายกระดาษ คามาตรฐานที่

กำหนดไวคือ 7.94 pixel ในกรณีที่การสั่งพิมพแลวปรากฏวาขอความที่พิมพ

ชิด/พิมพทับ ดานบนหรือลางมากเกินไป สามารถแกไขไดโดยเพ่ิม/ลดคาที่

กำหนดไว 

o  กรณีที่มีรายวิชาจำนวนมาก (รายวิชาลนชอง 

หรือลงไปทับตำแหนงนายทะเบียนสามารถแกโดยการลดขนาดตัวอักษร

รายวิชา 

o   ผูใชงานควรกำหนดความสูงของชองตารางใหสอดคลองกับ

ขนาดตัวอักษร เนื่องจากภาษาไทยประกอบดวยสระและวรรณยุกต ความสูง

ของชองตารางจึงควรมีคามากกวาขนาดตัวอักษร 4-5 pixcels 



o  รูปแบบการพิมพ 

ผูใชงานสามารถกำหนดรูปแบบการพิมพรายวิชาใหมีลักษณะดังนี ้

(1) ตอเนื่อง : โปรแกรมจะพิมพขอมูลรายวชิาทั้งหมดถึงบรรทัดสุดทายของแต

ละชองโดยพิมพลักษณะตอเน่ือง  

(2) แถวละ 1 ป : การพิมพรายวิชาแถวละ 1 ป สามารถทำไดเฉพาะนักเรียนที่

พิมพไมเกิน 3 ปการศึกษา (เหมาะสำหรบันักเรยีนยายเทานั้น) 

(3) แถวละ 2 ป : การพิมพรายวิชาแถวละ 2 ป (คามาตรฐาน) 

o    สำหรับระดับประถมศึกษาจะมี

ใหกำหนดวา ตองการมีการแสดงขอมูล “ชั้นประถมศึกษาปที่ ...” ตอทายป

การศึกษา หรือไม  

o  ผลการเรียนเฉลี่ย โปรแกรมกำหนดคา

เบ้ืองตนเปนการปดเศษทิ้ง กรณีที่ตองการเปลี่ยนแปลงเปนการปดเศษขึ้นมา

สามารถเลือกหัวขอปดเศษ 

o  Reset หนาแรกเปนการคืนคามาตรฐานใหกับโปรแกรม 

 

1.4 หนาหลัง 

 



o   
การกำหนด หัวกระดาษ/ทายกระดาษ ขนาตัวอักษร รูปแบบการพิมพรายวิชา

กิจกรรมพัฒนาผูเรยีน และขอความ ปการศึกษา มีวิธีการเชนเดียวกับการ

กำหนดรายวชิาดานหนา 

o  ผลการประเมินระดับชาติ สามารถ

กำหนดใหแสดงหรือไมโดยการคลกิเครื่องหมายถูก กรณทีี่ไมคลิก ในชองผล

การประเมินระดับชาตดิานหลัง โปรแกรมจะแสดงชองวาง 

o  กรณีที่โรงเรียนตองการพิมพชื่อ

ผูบริหาร นายทะเบียน และวันที ่ในการพิมพบนเอกสารที่มีการคัดลอกจาก

เอกสารตนฉบับเทานั้น  

o  คนืคามาตรฐานที่โปรแกรมกำหนดสำหรับหนาหลัง 

     หลังจากกำหนดคาการพิมพเรียบรอยแลว กดปุม  เพื่อใหจัดเก็บขอมูล

การตั้งคาการพิมพ ปพ.1 ของทาน จากนั้นกดปุม  เพื่อใชงานโปรแกรมตอไป  

 

 

 

 

 

 



2. เมื่อทานเลือกเมนูนี้จะปรากฏ กลองขอความเพือ่ใหผูใชงานแกไขรูปแบบการ

พิมพ ปพ.3  

2.1 กรณีที่เมื่อเลือกกำหนดคาการพิมพ ปพ.3 แลววางเปลาไมมีแบบใหเลือก ผูใชงาน

สามารถกด Reset เพื่อคืนคามาตรฐาน (ตามภาพ) 

 
2.2 กรณีทีผู่ใชงานตองการเพ่ิมแบบฟอรมจากคามาตรฐานโดยไมตองการลบ 

แบบฟอรมที่มีอยูสามารถทำได โดยการคลิกเมาสทางขวา เลือกเมนู Import 

from default 

 



3. ปพ.6 ผูใชงานสามารถแกไขรูปแบบการพิมพ ปพ.6 ไดโดยการเลือกรูปแบบรายงานที่

ตองการแกไข กด เลือก  

4. ปพ.7 ผูใชงานสามารถแกไขรูปแบบการพิมพไดเชนเดียวกับ ปพ.6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การจัดเรียงขอมลู  

     จากการบันทึกขอมูลจะเห็นวา ขอมูลถูกเพ่ิมขึ้นไปตามที่เจาหนาที่ไดบันทึกขอมูลลงไป 

กรณีที่ตองการใหขอมูลนักเรียนเรยีงกันตามที่ทานกำหนด เชน ตองการเรียงตามเลข

ประจำตัวนักเรียน หรือเลขประจำตัวประชาชนสามารถทำไดโดย  

1. เลือกระดับชั้นที่ตองการเรียงขอมูล 

2. เลือกเมนูเครื่องมือ  จะปรากฏเมนูยอยดังนี้ 

 
 

3. เลือกเมนูเรยีงขอมูล  จะปรากฏรูปแบบการเรียงขอมูลใหทานเลือกดังนี้  

 



4. เมื่อทานเลือกการเรียงขอมลู ตามที่ทานตองการเรียบรอยแลว ตัวอยางเชนตองการ

เรียงขอมูลตามเลขประจำตัวนักเรียน จะปรากฏกลองขอความ เพื่อยืนยันการเรียง

ขอมูลตามเลขประจำตัวนักเรียน   

กดปุม  เพื่อยืนยันการเรยีงขอมูล 

5. เมื่อเรียงขอมูลเรียบรอยแลว  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การกำหนดแผนการศึกษา 

 การกำหนดแผนการศึกษา คอื การสรางรูปแบบรายวิชาพืน้ฐาน / รายวิชาเพ่ิมเติม 

/ กิจกรรมพัฒนาผูเรยีน เปนแบบแผนการเรียนการสอนที่โรงเรยีนกำหนด โดยใน

โปรแกรมสามารถสรางรปูแบบแผนการศึกษาดังน้ี 

4.1  เพิม่ หรอื แกไขนักเรียนคนแรก (กรณีไมมีนักเรียนใหกดเพิ่ม ถามีอยูแลวใหกด 

แกไข)  

4.2  ทำการตรวจสอบ แกไข หรือเพิ่มเติม รายวิชาพื้นฐาน / รายวิชาเพิ่มเติม / 

กิจกรรมพัฒนาผูเรยีน ใหเปนตามแบบที่โรงเรียนกำหนด 

4.3  กำหนดเปนคาเริ่มตน (ปุมกด มุมบนขวามือ) 

 
4.4  โปรแกรมจะขึ้นกลองขอความ ยืนยนัการบันทึกขอมูลรายวิชาใหเปนคาเริม่ตน 

และจะมีผลเฉพาะการเพ่ิมนักเรียนใหมเทานั้น ซึ่งนกัเรียนที่มีรายชื่ออยูจะยังไมถูก

เปลี่ยนแปลงขอมูล  

 
4.5  เลือกแผนการศึกษา ที่ตองการบันทึกรายวิชา  

o กรณีที่โรงเรยีนมีแผนการศึกษาแบบเดียว ใหเลอืก “สามัญ” จากนั้นกดปุม 

“เลือก” 



 
o กรณีที่โรงเรยีนมีหลายแผนการศึกษา สามารถเพิ่มรายชื่อแผนการศึกษาได 

โดยการกดปุม “+” จากนั้น พิมพชื่อแผนการศึกษาที่โรงเรียนกำหนด เชน 

“วิทยาศาสตร” จากนั้นกดปุม “เลือก” 

 
4.6 โปรแกรมจะทำการบันทึกขอมูลแผนการศึกษา  

4.7 เมื่อทานเพ่ิมนักเรียนใหม จะสังเกตวา แผนการศึกษาของนักเรียนใหมนั้นจะตรง

ตามแผนที่ทานไดกำหนด หรือถาโรงเรียนทานมีหลายแผนการศึกษา โปรแกรมจะ

ใหเลือกวา นักเรียนที่เพ่ิมขึ้นมาใหมนี้ ตองการใชแผนการศึกษาใด 

 

 

 

การเปลี่ยนแผนการศกึษา จากคาเริ่มตนใหกับนักเรียนทุกคน 

 จะสังเกตไดวา เมื่อทานไดทำการกำหนดคาเริ่มตนรูปแบบรายวิชา (แผนการ

ศึกษา) ใหกบันักเรยีนคนใด คนหนึ่ง (ในที่นี้ขอเรียกวานักเรียนคนแรก) นักเรียนคนที่มี

รายชื่ออยูนั้นจะไมมีการเปลี่ยนแปลง รายวิชาใด ๆ ทั้งสิ้น ถาทานตองการใหนักเรียนที่มี

รายชือ่อยูนั้นเปลี่ยนรายวิชา แบบที่นักเรยีนคนแรกไดกำหนดไวแลวนั้น สามารถทำไดตาม

ขั้นตอนดงันี ้

1. เลือกเมนูเครือ่งมือ (ในระดับชั้นของนักเรียน)  



 
 

 

 

 

 

 

2. เลือกเปลี่ยนแปลงรายวชิา จาก เมนู  

2.1 เลือกเปลี่ยนรายวิชาพื้นฐาน จากคาเริ่มตนใหกับนักเรยีนทุกคน โปรแกรมจะแสดง

คำเตือน และ ใหทานคลิกรายวชิาพื้นฐาน ในชั้นที่ตองการเปลี่ยนแปลง สวนชอง 

ลบขอมูลเกาดวย โปรแกรมทำการลบรายวิชาที่นักเรียนคนอ่ืนแสดงอยูทั้งหมด 

และนำรายวิชาของนักเรยีนที่ถูกกำหนดเปนคาเริ่มตนมาแทนที่ให ***ขอควรระวัง

ในการ ลบขอมูลเกาดวยนั้น จะสงผลถึงเกรดที่ทานไดบันทึกใหนักเรียน จะสูญ

หายไป เฉพาะปที่ทานสั่งลบขอมูล กรณีที่ยังไมบันทึกเกรดจะไมมีผลใด ๆ ทั้งส้ิน 

สามารถทำการลบขอมูลเกา ไดทันท ี



 
ตัวอยาง ในการแกไขขอมูล ป.4- ป.6 

เทานั้น

 
2.2  เลือกเปลี่ยนรายวชิาเพิ่มเติม จากคาเริ่มตนใหกับนักเรยีนทุกคน 



 
 

 

 

 

 

2.3 เลือกเปลี่ยนกิจกรรมพัฒนาผูเรียน จากคาเริ่มตนใหกับนกัเรียนทุกคน การกำหนด

รายวิชากิจกรรมพัฒนาผูเรียน จะมีชอง ใส “ผ” ใหดวย หมายถึง โปรแกรมจะ

แกไขรายวิชากิจกรรมพัฒนาผูเรียนจากคาเริ่มตนใหกับนักเรยีนทุกคน พรอมทั้งใส 

“ผ” ในชอง ผลการประเมินใหดวย  

 



 
 

หมายเหต ุสำหรับในระดับมัธยมศึกษา รายวิชาพื้นฐาน และ รายวิชาเพิ่มเติมจะไมได

แยกเมนูการทำงาน เหมือนระดับประถมศึกษา 

 

การสำรองขอมูล และ การนำขอมูลที่สำรองมาใช 

การสำรองขอมูล  

การสำรองขอมูลมีวิธีการแบบ Copy และ Paste ทั่วไป โดยโปรแกรมและขอมูล
ทั้งหมด จะถูกเก็บไวทีโ่ฟลเดอร TTSOFTตำแหนง C: (C:\TTSOFT)  

 
        ตัวอยางเชน ตองการสำรองขอมูลเก็บไวใน Handy Drive ในที่นี้กำหนดให Handy Drive 
เปน Drive F: มีขั้นตอนดังน้ี  
 

1.  Copy TTSOFT ตำแหนง C: ดังภาพ 
 

 
 



2. คลิกเมาสทางขวาที่ Folder TTSOFT เลือก Copy 

 
 
3.  เปด Handy Drive (F:) คลกิเมาสทางขวาเลือก Paste 
 
 

 
 
 
 
 

 



การนำขอมูลที่สำรองมาใช 

การนำขอมูลที่สำรองกลับมาใชงาน   
        ตัวอยางเชน สำรองขอมูลเก็บไวใน Handy Drive ในที่นี้กำหนดให Handy Drive เปน 
Drive F: มีขั้นตอนดังนี้  
1. เลือกตำแหนงที่สำรองขอมูลเก็บไว (Drive F: ) ดังภาพ 

 
2.  คลิกเมาสทางขวาที่ Folder TTSOFT เลือก COPY 

 
 
 



3.  เลือก Drive C: คลิกเมาสทางขวาเลือก Paste 
 
 
 

          
 

 

*** ควรตรวจสอบขอมูลใหถูกตอง กอนที่จะนำขอมูลเขียนทับ เนื่องจากเมือ่เขียนทับ

แลวจะไมสามารถยอนกลบัได *** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การนำขอมูลจากโปรแกรม PP65(TTSOFT) เขาระบบ Single Sign-On (Regis) 

ระบบ Single Sign-On สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาเอกชน  (Regis) เปดใหมีการรับขอมูลจากโปรแกรมอ่ืนได 

ดวยรูปแบบแฟมขอมลู Excel เพ่ือบันทึกเขาระบบทะเบียนนักเรยีนดังนี ้

 ขอมูลผูปกครอง   

 ขอมูลหลักสูตร (รายวิชาที่เปดสอน) 

 ขอมูลผลการประเมิน(ผลการเรียนระดับประถม, ระดับมัธยมศึกษาตอนตน และระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย) 

เมื่อบันทึกขอมูลในโปรแกรม PP65 เรียบรอยแลว ทานเลือกขอมลูท่ีตองการสงออกไฟลในรูปแบบของ Excel จาก

โปรแกรม PP65 เพ่ือนำขอมูลเขาสูระบบ Single Sign-On (Regis) ไดดังนี ้

1. ขอมูลผูปกครอง 

เลือกระดับช้ันที่ตองการเลือกเมน ูเครื่องมือ  Regis Exports  สงออก ImportFamily 

 
โปรแกรมจะแสดงตำแหนงในการสรางแฟมขอมลูและชื่อแฟมขอมูล 

 
 

 

 



2. ขอมูลหลักสูตร (รายวิชาที่เปดสอน) และขอมูลผลการประเมิน(ผลการเรยีน) ในระดับประถมศึกษา เนื่องจากการ

บันทึกขอมูลผลการประเมินในระบบจะตองมีขอมลูหลักสูตรกอน ดังน้ันโปรแกรมจึงรวมการสงออกแฟมขอมูลไวใน

เมนูเดยีว โดยจะแยกออกเปน 2 แฟมขอมูล 

เลือกระดับช้ันที่ตองการเลือกเมน ูเครื่องมือ  Regis Exports  สงออก ImportSubject, ImportGrade 

 
 

โปรแกรมจะแสดงตำแหนงในการสรางแฟมขอมลู ทานสามารถเปลีย่นตำแหนงของขอมูลได โดยการเลือกชื่อ 

Drives และ Directories ตามกรอบดานลาง แลวกด OK 

 
เมื่อเลือกตำแหนงไดตามตองการแลว โปรแกรมจะทำการสรางไฟลขอมูล โดยจะใชเวลามากหรือนอยข้ึนอยูกับ

จำนวนนนักเรียนและรายวิชาที่เปดสอน และเมื่อการดำเนินการสรางแฟมขอมูลเรยีบรอยจะปรากฎกลองขอความ

แสดง กด OK เพื่อยืนยัน 

 
เมื่อตรวจสอบตำแหนงท่ีระบุไวขางตนจะไดแฟมขอมูล ImportSubject_primary.xlsx, 

ImportGrade_primary_6.xlsx, ImportGrade_primary_5.xlsx  

 

 

 



3. ขอมูลหลักสูตร (รายวิชาที่เปดสอน) และขอมูลผลการประเมิน(ผลการเรยีน) ในระดับมัธยมศึกษาตอนตน และ

มัธยมศึกษาตอนปลาย เนื่องจากการบันทึกขอมูลผลการประเมินในระบบจะตองมีขอมูลหลักสูตรกอน ดังน้ัน

โปรแกรมจึงรวมการสงออกแฟมขอมูลไวในเมนูเดยีว โดยจะแยกออกเปน 2 แฟมขอมูล 

เลือกระดับช้ันที่ตองการเลือกเมน ูเครื่องมือ  Regis Exports  สงออก ImportSubject, ImportGrade 

 
การสงหลักสูตร(รายวิชา) และผลการเรยีนในระดบัมัธยมศึกษาตอนตน โปรแกรมจะสามารถเลือกการสงออกเปน

ภาคการเรียนได  

 

 มัธยมศึกษาตอนตน เมื่อกด ตกลง โปรแกรมจะสงออกแฟมขอมูลตามที่ระบุตำแหนงขางตน (C:\TTSOFT\GPA 

65\)  

ImportSubject_lowersecondary (รหัสรายวิชา) ตามดวยภาคการเรยีนที่เลือก .xlsx 

ImportGrade_Lowersecondary (ผลการประเมิน) ตามดวยภาคการเรยีนที่เลือก .xlsx  

ตัวอยางเชน ImportSubject_lowersecondary _11_12_21_22_31_32.xlsx และ 

ImportGrade_lowersencondary_11_12_21_22_31_32.xlsx 

 

มัธยมศึกษาตอนปลาย แฟมขอมูลจะขึ้นตนดวย  

ImportSubject_uppersecondary (รหัสรายวิชา) ตามดวยภาคการเรยีนที่เลือก .xlsx 

ImportGrade_uppersecondary (ผลการประเมิน ตามดวยภาคการเรยีนที่เลือก .xlsx 

 



ขั้นตอนการนำเขาขอมลูผูปกครองจากแฟม Excel เขาสูระบบ Single Sign-On (Regis) 

1. เลือกเมน ู ระบบทะเบยีนนักเรยีน รายชื่อนักเรียน   นำเขาขอมูลบิดา-มารดา จาก Excel File  

 

2. รายชื่อนักเรียน   นำเขาขอมูลบิดา-มารดา จาก Excel File 

 

3. เลือกแฟมขอมูลบิดา-มารดา จาก Excel File และกดตรวจสอบขอมลู 

 

**กรณีที่ระบบแจงขอผดิพลาดใหทำการแกไขแฟมขอมลูกอนจะเขานำระบบอีกครั้ง  

 

 



ขั้นตอนการนำเขาขอมลูหลักสูตร (รายวิชาที่เปดสอน)จากแฟม Excel เขาสูระบบ Single Sign-On (Regis) 

1. ขอมูลหลักสูตร (รายวิชาโรงเรียนสามัญ) 

ระบบบรหิารจัดการหลักสตูร  รายวิชาโรงเรียนสามัญ  

 
2. รายวิชาโรงเรียนสามัญ   นำเขาขอมูลรายวิชาของโรงเรียน (.xlsx) 

 
3. เลือกแฟมขอมูล และ กดตรวจสอบขอมูล 

 

 

 

 



ขั้นตอนการนำเขาขอมลูผลการประเมินจากแฟม Excel เขาสูระบบ Single Sign-On (Regis) 

1. ขอมูลผลการประเมิน(ผลการเรียนระดับประถม, ระดับมัธยมศึกษาตอนตน และระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย)  

ระบบวัดผลการเรียน  นำเขาผลการเรยีนจาก  

** การนำเขาผลการเรียนจะดำเนินการไดก็ตอเมื่อมีรายวิชาสามัญเรียบรอยแลว ** 

 
2. กดปุม นำเขาผลการเรยีนจาก Excel File 

 
3. เลือกแฟมขอมูล และ กดตรวจสอบขอมูล 

 

การนำเขาขอมลูผูปกครอง หลักสูตร และผลการประเมินเมื่อกดตรวจสอบขอมูล กรณีไมมีปญหาขอมูลจะเขาระบบ

และสามารถตรวจสอบไดทันที กรณีที่พบปญหาระบบจะแจงเลขท่ีคอลัมภท่ีมีปญหา โดยจะตองนำแฟมขอมูลที่ใชในการ

นำเขากลับไปแกไขใหเรียบรอยแลว จึงจะมานำเขาขอมูลอีกคร้ัง 

 

 

 

 

 

 



ตัวอยางแฟมขอมูลจากโปรแกรม PP65  

 

1. ImportFamily (ขอมูลผูปกครอง) 

 
 

2. ImportSubject (ขอมูลหลักสตูร) 

 
 

3. ImportGrade (ขอมูลผลการประเมิน)  

 

 


