
 

 

 

โปรแกรมแบบพิมพหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน  

ปการศึกษา 2551 (PP65) 

ฉบับปรับปรุง กุมภาพันธ ๒๕๖๕ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การติดตั้งและลงทะเบียนโปรแกรม PP.65 

กอนที่การติดตั้งและลงทะเบียน กรุณาตรวจสอบรหัสลงทะเบียนโดยการคนหาชื่อโรงเรียน

ที่เวปไซด www.9472084.com **กรณีคนหาชื่อโรงเรียนไมพบ กรณุาติดตอที.ที.ซอฟท**  

 

คลิกที่ชื่อโรงเรียน 

 

** รหัสโรงเรยีนใชเพ่ือการลงทะเบียนตามชื่อโรงเรียนที่ปรากฏเทานั้น ** 

 

 

 

 



วิธีติดตั้งโปรแกรมและลงทะเบียนโปรแกรม PP.65 

โปรแกรม PP.65  ติดตั้งโดยการ Download โปรแกรมผานเวปไซดมีขั้นตอนการติดตั้งและ

ลงทะเบียนดังนี ้

1. เปดเวปไซด www.9472084.com คลิกที่เมนู Download Program 

 
2. Run (Double Click) GPA65.exe (โดยทั่วไปจะปรากฏที่มุมลางซายของหนาจอ) 

 

  
กรณีที่หนาจอแสดงภาพดังตอไปนี้ คลิก more info  

 
และ คลกิ Run anyway 

 
 

 



3.  เมื่อโปรแกรมติดตั้งสมบูรณจะปรากฏหนาจอของโปรแกรมดังนี ้

 
เลือกปการศึกษาที่ตองการ หรือปการศึกษาปจจุบัน กด เปด 

4. ลงทะเบียนโดยการเลือกเมนูลงทะเบียน 

4.1 บันทึกรหัสลงทะเบียนที่ไดรับจากที.ที.ซอฟท 

 
4.2 กด ตรวจสอบรหัส โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดตาง ๆ ตรวจสอบขอมูล 

 
4.2 กด ลงทะเบียน เมื่อลงทะเบียนเรียบรอยแลว โปรแกรมจะแสดงชื่อโรงเรียน 



การอัพเกรดโปรแกรมทำไดโดย 

1. กดปุมอัพเกรดโปรแกรม 

 
2. Download โปรแกรมและติดตั้งโปรแกรมเชนเดียวกับการลงโปรแกรมใหม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



วิธีการใชงานโปรแกรมเบื้องตน 

     เมื่อติดตั้งโปรแกรมเรียบรอยแลว จะปรากฏไอคอน  บนหนา Desktop 

ดับเบ้ิลคลิกที่ไอคอน  เพื่อเริ่มใชงานโปรแกรม โดยเมื่อเปดโปรแกรมแลว

หนาจอจะแสดงชื่อโรงเรยีนและรายละเอียดโปรแกรมเบ้ืองตน ดังนี้ 

 
+ ชื่อโรงเรยีน  

+ เวอรชัน่ของโปรแกรม  

+ ปที่นักเรียนนักเรียนศึกษาอยูปจจุบัน 



     ทานสามารถคลกิที่เครื่องหมาย  หลังปการศึกษาเพื่อเลือก

ปการศึกษา เลือกปการศึกษาทีต่องการ กดปุม  เพื่อเริ่มใชงานตอไป หรือ

กดปุม  เมื่อตองการออกจากโปรแกรม  

 

 
คำอธิบาย รายละเอียดตามภาพ 

1. ชือ่โรงเรียน  

2. เมนูหลักในการใชงานโปรแกรม  

3. ปการศึกษา  

4. เวอรชั่นของโปรแกรมที่ใชงาน **อาจมีการเปลี่ยนแปลง 

 

 

 



เมนูหลักและเมนูยอยในโปรแกรม 

 เมนหูลัก เมื่อทานเลือกปการศึกษาที่ตองการกรอกขอมูลทานจะไดพบเมนู

หลักและเมนูยอย เพ่ือใหทานไดเลอืกใชงาน 

1.   ประกอบดวยเมนูยอย 

   
 (ระดับประถมศึกษา)  

  (ระดับมัธยมศึกษาตอนตน) 

  (ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย)  

2. ประกอบดวยเมนูยอย 

 
 ขอมูลผลสัมฤทธิท์างการเรียนที่เปนระดับผลการเรียน 

 

3.  ประกอบดวยเมนูยอย ดังนี ้

 



  (โรงเรียนและกำหนดคาเบ้ืองตน)  

         ผูใชงานสามารถบันทึกขอมูลของโรงเรียนเชน ชื่อผูอำนวยการ, นายทะเบียน 

รวมถึงตำแหนง และทีอ่ยูโรงเรยีนเปนภาษาอังกฤษลงในชองดังนี ้เมื่อบันทึกขอมูล

เรียบรอยแลว กด บันทึก จากนั้นกด ออก 

 
   

** กรณีที่ตองการแกไขชื่อ-ที่อยู(ภาษาไทย) กรุณาติดตอที.ที.ซอฟท ** 

  

 (คัดลอก คาเริ่มตน รายวิชา(หลักสูตร))  

 การคัดลอกคาเริม่ตน คือ การ copy รายวชิาทั้งหมดจากปการศึกษาอื่น เชนกรณี

ที่ทานตองการใหรายวิชาของนักเรียนปการศึกษา 2564 เหมือนกับนักเรียนปการศึกษา 

2563 สามารถทำไดโดยการเลือกเมนูคดัลอก คาเริ่มตน รายวชิา(หลักสูตร) โปรแกรมจะ

แสดงระดับชั้นใหเลือกดังนี ้



 
** เลือกระดับชั้นและปการศกึษาที่ตองการคัดลอกหลกัสูตร กด เริ่ม และ กด 

ออกเมื่อเรียบรอยแลว 

** การคัดลอกหลักสูตรเปนการสรางรายวิชาใหเปนคาเริม่ตนเทานั้น กรณีที่

ตองการนำคาเริ่มตนไปใช มีขั้นตอนเพิ่มเติม เมนูสรางรายวิชาจากคาเร่ิมตน  

 การเปลี่ยนพ้ืนหลังและรูปแบบตัวอักษรของโปรแกรม เพื่อความสวยงาม

ไมมีผลตอการใชงาน  

 (ปรับปรุงโครงสรางฐานขอมูล)  

 การทำงานของโปรแกรม PP65 ทำงานโดยติดตอฐานขอมูลในการเพิ่ม แกไข และ

ลบขอมูล การปดคอมพิวเตอรไมสมบูรณ ไวรัส อาจมีผลทำใหฐานขอมูลถูกรบกวน จึงเปน

เปนตองมีการปรับปรุงโครงสรางฐานขอมูลใหม เมื่อทานเลือกเมนูนี้เพ่ือปรับปรุงโครงสราง

ฐานขอมูล โปรแกรมจะปรับปรุงโครงสรางฐานขอมูลอัตโนมัติ ซึ่งจะแสดงใหทานเห็นการ

ปรับปรุงเปน เปอรเซน็ตของการทำงาน จะสำเรจ็ก็ตอเมื่อมีการทำงานครบ 100%  

 
  (สรางแฟมดัชนีใหม) 

 การทำงานจะคลายกับการปรับปรุงโครงสรางฐานขอมูล แตกตางกันคือทำงานได

ระดับยอยลงมาคือ การสรางแฟมดัชนีใหม 

 (ลบขอมูลที่ไมไดใชออก)  

 การทำงานของเมนูนี้ คือการลบขอมูลสวนเกินในฐานขอมูลออก แตไมได

หมายความวาขอมูลที่ทานบันทึกไวจะถูกลบออกไป เปนการลบขอมูลสวนเกินเทานั้น 

  
 การนำเขาขอมูลจาก Data Center คือการนำแฟมขอมูลนักเรียนซึ่งสงออกจาก

โปรแกรม Data Management Center มาใชในโปรแกรม PP65 โดยแฟมขอมูลจะมี



รูปแบบ 256X-A-studentInSchoolList (ชื่อไฟล 4 ตัวแรก(256X) คือปการศึกษาของ

ไฟลขอมูลนักเรียน ตามดวยภาคเรียน จะใชภาคเรยีนที่ A จะใช 1 หรือ 2 ก็ได)  

  (นำเขาขอมูลจาก Regis)  

 การนำเขาขอมูลจาก Regis คือ การนำแฟมขอมูลนักเรียนซึ่งสงออกจากโปรแกรม 

Regis มาใชในโปรแกรม PP65  

  (นำเขาขอมูลจากโปรแกรม PP51) 

 การนำเขาขอมูลจากโปรแกรม PP51 คือการคัดลอกแฟมขอมูลทั้งหมดจาก

โปรแกรม PP51 มาใชในโปรแกรม PP65 การดำเนินการจะเปนลักษณะการคัดลอกขอมูล 

ซึ่งไมมีผลกระทบใด ๆ ตอขอมูลในโปรแกรม PP51  

  (ลงทะเบียน)  

 การลงทะเบียนดำเนินการเพ่ือบันทึกชื่อและที่อยูโรงเรียน รหัสลงทะเบียนสามารถ

ตรวจสอบไดจาก www.9472084.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



วิธีการนำเขาแฟมขอมูลนักเรียนจากโปรแกรมอื่น 

1. Data Management Center (DMC) 

การนำแฟมขอมูลนักเรยีนจากโปรแกรม DMC มาใชงานในโปรแกรม PP65 ทำไดโดย 

1.1 Download แฟมขอมูลนกัเรยีน (StudentinSchoollist.xlsx) จากเวปไซด 

 https://portal.bopp-obec/obec6x (เลือกปการศึกษาที่ตองการ) 

 ลงชื่อเขาระบบ เลอืกเมน ูโรงเรียน รายงานระดับโรงเรียน 

 
 เลือกแฟมขอมูล “รายชื่อนักเรียนที่มีตัวตนอยูจริงในสถานศึกษา” 

 
 



1.2 เปดโปรแกรม PP65 เลือกปการศึกษาเดียวกับขอมูลที่ Download จาก DMC 

โดยเลือกเครื่องมือ  นำเขาขอมูลจาก Data Center 

 
 

1.3  เลือกตำแหนงแฟมขอมูลที่ไดมาจาก DMC กด OPEN 

 
1.4  โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดในแฟมขอมลูนักเรยีน เลือกขอมูลของนักเรียที่

ตองการนำเขาโปรแกรม จากนั้น กด OK 

 
 เลือกขอมูลนักเรียนที่ตองการบันทึกลงในโปรแกรม ตัวเลขดานหลังระดับชั้นคือ 

จำนวนนักเรียนในแตละชั้น เมื่อเรียบรอยแลว กดตกลง 

1.5 โปรแกรมจะเริ่มกระบวนการนำเขาขอมูลเมื่อเรียบรอยแลว ตรวจสอบขอมูลใน

โปรแกรมโดยการเลือกเมนู บันทึก เลือกระดับชั้นที่ตองการตรวจสอบ 

 



2. Regis  

 การนำเขาขอมูลนักเรียนจากโปรแกรม Regis ทำไดโดย 

2.1 Download แฟมขอมูลนกัเรยีน ตามขั้นตอนดังนี้ 

 เลือกเมนู ระบบระเบียนนักเรียน  รายชื่อนักเรียน 

 
 

 

 คลิกปุม  เพื่อคนหาขอมูล 

 คลิกปุม  เพื่อสงออกแฟมขอมูลรายชื่อนักเรียน  

 
ตัวอยางแฟมขอมูลรายชื่อนักเรียน 

 



2.2 เปดโปรแกรม PP65 เลือกปการศึกษาเดียวกับขอมูลที่ Download จาก DMC 

โดยเลือกเครื่องมือ  นำเขาขอมูลจาก Data Center 

 
 

2.3  เลือกตำแหนงแฟมขอมูลที่ไดมาจาก Regis กด OPEN 

2.4  โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดในแฟมขอมลูนักเรยีน เลือกขอมูลของนักเรียที่

ตองการนำเขาโปรแกรม จากนั้น กด OK 

 
 เลือกขอมูลนักเรียนที่ตองการบันทึกลงในโปรแกรม ตัวเลขดานหลังระดับชั้นคือ 

จำนวนนักเรียนในแตละชั้น เมื่อเรียบรอยแลว กดตกลง 

 โปรแกรมจะเริ่มกระบวนการนำเขาขอมูลเมื่อเรียบรอยแลว ตรวจสอบขอมูลใน

โปรแกรมโดยการเลือกเมนู บันทึก เลือกระดับชั้นที่ตองการตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 



วิธีการบันทึกขอมูลนกัเรียน 

     เมื่อทานไดกำหนดขอมูลตาง ๆ ของโรงเรียนเรียบรอยแลว เริ่มการบันทึกขอมูลของ

นักเรียนไดโดยเลือกเมนู “บันทึก”  

 
     เมื่อทานไดเลอืกเมนู “บันทึก” จะปรากฏเมนูยอย ดงันี ้

+ ระดับปฐมวัย บันทึกรายละเอียดของนักเรียนระดับปฐมวัย 

ระดับประถมศึกษา บันทึกขอมูลของนักเรียนระดับประถมศึกษา 

+ ระดับมัธยมศึกษาตอนตน บันทึกขอมูลของนักเรียนระดับมธัยมศึกษาตอนตน 

+ ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย บันทึกขอมูลของนักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 

 

การบันทึกของมูลนักเรียนระดับประถมศึกษา 

     การบันทึกของมูลนักเรยีนระดับประถมศึกษา ทานสามารถเลือกเมนู “บันทึก” และ

เลือกเมนูยอย “ระดับประถมศึกษา” เพ่ือเริ่มทำการบันทึกขอมูลตาง ๆ ไดตามภาพ 

 
     เลอืกระดับของนักเรียน เพื่อทำการบันทึกขอมูล เชน ป.6 เมื่อทานไดเลือกแลวจะ

ปรากฏหนาจอตามภาพ  



 
 

     เริ่มใชงานโดยการกดปุม  เพื่อบันทึกขอมูลของนักเรียน และเมื่อกดแลวจะ

ปรากฏหนาจอใหกรอกรายละเอียดนักเรยีนดังนี้ 

 
 

3.  กรอกชุดทีแ่ละเลขที ่ปพ.1ป โดยชุดที่และเลขที่นีต้องนำมาจากเลมปพ.1 ป ที่ไดมี

การขออนุญาตสั่งซือ้จากเขตพ้ืนที่การศึกษาเทานั้น ไมสามารถกำหนดขึ้นเองได  

   
4. รายละเอียดโรงเรยีน (ไมสามารถแกไขได) 

  

5. วันที่เขาเรียน :  



  ใหกรอกวนัที่ ชื่อเดือน และเลข พ.ศ. ที่สถานศึกษารบัผูเรียนเขา เรียนตามวันรับเขาใน

ทะเบียนนักเรียน เชน 16 พฤษภาคม 2552 ทานสามารถพิมพขอมูลโดยใชคียบอรดหรือ

เลือก วันที่โดยการคลิกที่  เมื่อคลิกแลวจะปรากฏปฏิทินมาเพ่ือใหทานเลอืกวันที่ที่

ตองการ  

  
6. โรงเรียนเดิม :      

ใหกรอกชื่อสถานศึกษาเดิมของผูเรียน ตามที่ระบุในหลักฐานการศกึษาของผูเรียนที่

นำมาใชสมัครเขาเรยีน 

      กรณทีี่ 1 กรณผีูเรียนไมเคยเขาเรยีนในสถานศึกษาใดมากอน ไมตองกรอก

ชื่อโรงเรียน ใหขีดดวยเครื่องหมาย "-" 

 กรณีที่ 2 กรณีผูเรียนเคยศึกษาอยูในสถานศึกษาอื่น ๆ มากอน ใหกรอกชื่อ

สถานศกึษาลำดับสุดทายที่ผูเรียนลาออก ตามหลักฐานระเบียนแสดงผลการเรยีน

(ปพ.1) ทีน่ำมาแสดง 

       กรณทีี่ 3 กรณีผูเรียนศึกษาจากการศึกษาตางรูปแบบ ถาศึกษาจาก

สถานศึกษานอกระบบ ใหกรอกชื่อสถานศกึษานอกระบบที่เรียน และถาผูเรียน

ศึกษาตามอัธยาศยั ใหกรอก "ศึกษาตามอัธยาศัย" 

7. จังหวัด :  

ใหกรอกชื่อจังหวัดที่ตั้งสถานศึกษาเดิม กรณีศึกษาตามอัธยาศัย ใหกรอกชื่อจังหวัดที่

ผูเรยีนไดรับการเทียบระดับตามที่ปรากฏในเอกสาร การเทียบระดับการศึกษา สวน

ผูเรยีนทีศ่ึกษาตามอัธยาศัย แตยงัไมไดรบัเอกสารการเทียบระดับการศึกษาใด ๆ ให

กรอกชื่อจังหวัดที่ผูเรียนไดลงทะเบียนเปนผูศึกษาตามอัธยาศัย 

8. ชั้นเรียนสุดทาย :  



ใหกรอกระดับชัน้เรียนที่ผูเรียนกำลังเรยีนหรือจบการศึกษาจากสถานศึกษาเดิม

ตามที่ปรากฎในหลักฐานการศึกษาที่ผูเรียนนำมาแสดงเม่ือสมัครเขาเรยีน ดงันี ้

      กรณีที่ 1 สถานศึกษาเดิมออกเอกสาร เมื่อผูเรยีนจบระดับการศึกษา ให

กรอกชั้นปสุดทายของระดับการศึกษานั้น 

      กรณทีี่ 2 สถานศึกษาเดิมออกเอกสารเมื่อผูเรียนเรียนจบปการศึกษา (ไม

จบระดับการศึกษา) ใหกอรกชั้นปทีผู่เรยีนเรยีนจบปการศึกษา 

     กรณทีี่ 3 สถานศึกษาเดิมออกเอกสารใหผูเรียนที่ออกจากสถานศึกษา

ระหวางปการศกึษา ใหกรอก "กำลังเรยีนชั้น..." (ระบุชั้นปที่กำลังเรยีนอยูขณะที่

ลาออก) 

      กรณีที่ 4 ผูเรียนที่ไมมีสถานศึกษาเดิม ใหขีดเคร่ืองหมาย "-" 

9.  ชื่อ-สกลุ :  

ใหกรอกชื่อและชื่อสกุลของผูเรยีนอยางชัดเจน พรอมคำนำหนาชื่อที่ถูกตอง ดวย

ตัวอักษรบรรจง เชน เด็กชายสุภาพ เรยีบรอย, นางสาว มารยาท ดีงามเปนตน 

โดยทานสามารถเลือกคำนำหนาชื่อของนักเรียนไดจากการกดเครื่องหมาย  

เพ่ือเลือกตามรายการที่ปรากฏ  ถาคำนำหนาชื่อไมมีตามที่แสดง

รายการ สามารถพิมพขอมูลลงไปในชอง คำนำหนาชื่อไดทันท ี

10. เลขประจำตัวนักเรียน :    

ใหกรอกเลขประจำตัวของเรียนตามที่ระบุในทะเบียนนักเรียนของสถานศึกษา 

11. เลขประจำตัวประชาชน :   

ใหกรอกเลขประจำตัวประชาชนของผูเรยีนจำนวน 13 หลัก โดยนำมาจากเลขใน

สำเนาทะเบียนบาน (ท.ร.14) ของผูเรียน เชน  

1 8497 99999 99 9 เปนตน 

12. วัน เดือน ปเกิด :  

ใหกรอกเลขวันที่ ชื่อเดือน และเลข พ.ศ.ที่ผูเรียนเกิด ใหถูกตองตรงตามที่ระบุใน

ทะเบียนนักเรียน โดยทานสามารถเลือกจากปฏิทิน โดยกด  หรือพิมพวันที่เกิด 



เดือนเกิด ปเกิด หรือเลือกเดือนเกิดจากการกด  จะปรากฏรายการเดือน ออกมา

เพ่ือใหทานไดเลือก   

13. เพศ :   

ใหกรอก "ชาย" หรือ "หญิง" ตามเพศของผูเรียนระบุในทะเบียนนักเรยีน หรือ กด 

 เพื่อเลือกรายการ  

14. สัญชาต ิ:   

ใหกรอกสัญชาติของผูเรียนตามที่ระบุในทะเบียนนักเรียน 

15. ศาสนา :   

ใหกรอกชื่อศาสนาที่ผูเรียนนับถือ เชน พุทธ อิสลาม หรือคริสต เปนตน 

16. ชื่อ-ชื่อสกุลบิดา, ชื่อ-ชื่อสกุลมารดา :  

  
 ใหกรอกชื่อบิดาและมารดาของผูเรยีนพรอมนามสกุล และคำนำหนาที่ถูกตอง

อยางชัดเจน ตามหลักฐานในทะเบียนนักเรียน กรณีไมมีชื่อบิดาและ/หรือชื่อ

มารดาในทะเบียนนักเรียน ใหขีดเครือ่งหมาย "-" หามกรอกชื่อบิดาบุญธรรมหรือ

มารดาบุญธรรม หรือผูที่มิใชบิดา มารดา ผูใหกำเนิดผูเรยีน 

 

กรณีทีข่อมูลนักเรียนไมครบ เชน ไมปรากฏขอมูลบิดา, มารดา หรืออื่น ๆ สามารถระบุ

ขอความ “ไมปรากฏหลักฐานวาดวยการทะเบียนราษฎร” 

โดยการคลิกเมาสทางซายในชองหมายเหตุ เพื่อกำหนดใหแสดงขอความ 

 



 

17. ระดับชั้น โปรแกรมไดกำหนดคาเบ้ืองตนไว สำหรับทุกชั้นเรียนของระดับ

ประถมศึกษา ทานสามารถเลอืก ป.1-ป.3, ป.4-ป.6 โดยใชเมาสคลิกที่แถบ 

 เพื่อเลือกชั้นทีต่องการ 

18. แผนการศึกษา กรอกแผนการศึกษาที่นักเรยีนไดเรียน โปรแกรมจะกำหนด

แผนการศกึษาใหเปน “สามัญ” กรณีที่นักเรียนในระดับประถมศึกษาเรียนเหมือนกัน

ทั้งระดับชั้น สามารถใชแผนตามที่โปรแกรมกำหนด โดยไมตองเปลี่ยนแปลง 

 
 กรณีที่โรงเรยีนไดกำหนดใหนักเรยีนเรียนวิชาพื้นฐาน/เพ่ิมเติม หรือกิจกรรมพัฒนา

ผูเรยีนตางกัน สามารถกำหนดรปูแบบแผนการศึกษา เพ่ิม เพ่ือความสะดวกในการกำหนด

รูปแบบวิชานักเรียน ที่มีความแตกตางกัน ตัวอยางเชน นักเรยีนในระดับประถมศึกษา มี

นักเรียน 2 หอง โดยหอง 1 เรียนวิชาเพิ่มเติมเปน “คอมพิวเตอร” นักเรียนหอง 2 เรียน

วิชาเพิม่เติมเปน “ภาษาอังกฤษเพ่ือการสื่อสาร” ทานสามารถสรางแผนการศึกษา เพ่ิม/

แกไขรายชื่อแผนการศึกษา ไดโดยกดปุม   

 
  

โปรแกรมจะแสดงรายชื่อแผนการศึกษาเพื่อใหทานเลือกและกำหนด 

 
  ขอมูลผลการเรียนทีน่ักเรียน จะถูกแบงออกเปนปการศกึษา โดยปการศึกษาที่

กำหนดจะแสดงวา นักเรียนไดศึกษาในระดับชั้นในปการศึกษาใด เชน นักเรียนชั้น

ประถมศึกษาปที่ 6 ในปการศึกษา 2555 ในชอง ป.5 จะเปนปการศึกษา 2554 เปนตน  

  



 ในกรณีของนักเรียนยายเขา / ยายออก ทีไ่มไดศึกษาในปการศึกษาบางปการศึกษา

นั้น ใหนำเมาสไปคลิกที่ชองเลขที่ปการศึกษาที่นักเรียนไมไดเรียน จากนั้นกดปุม 

 (Backspace) ลบขอมูลเฉพาะตัวเลขออก  

 

19. การบันทึกขอมูลแบบคะแนน โปรแกรมจะแสดงตารางเพ่ือใหทานบันทึกผลการ

เรียนในรูปแบบคะแนน ซึ่งโปรแกรมจะคำนวณตามเกณฑที่กำหนดเปนตัดเปนเกรดให

อัตโนมัติ 

 
 

 การกรอกขอมูลรายวชิา การกรอกขอมูลรายวิชาแบงออกเปนชองรายการดังนี้ 

1. กลุมสาระการเรียนรู ในระดับประถมศึกษานี้ สามารถกำหนดกลุมสาระ 

โดยการใส พยัญชนะตัวแรกของกลุมสาระ เพื่อเปนการอางอิงให 

โปรแกรมนำขอมูลของวิชาดังกลาว รวมเปนคะแนนเฉลี่ย เชน “ท” คือ

กลุมสาระภาษาไทยเปนตน  



2.  รหัส/รายวิชา บันทึกรหัสรายวิชาตามที่โรงเรยีนกำหนด เชน “ท21101” 

เปนตน 

3.  รายชื่อวิชา เชน “ภาษาไทย” 

4.  เวลา (ชั่วโมง) ใหกรอกจำนวนเวลาเรียนเปนชั่วโมง ตามโครงสราง

หลักสูตรของสถานศึกษา 

5.  ผลการเรียน ใหกรอกผลการเรียนในสดมภใหตรงกับรหัส/รายวิชานั้น ๆ 

ผลการเรยีนที่นำมากรอกจะตองเปนขอมูลปจจุบัน เชน รายวิชาใดที่ตัดสิน

ผลการเรยีนแลวไมผานและยังไมไดแกไข ใหกรอกผลการเรียนเดิม แตถา

ไดซอมเสริมจนผานแลวใหกรอกผลการเรยีนที่ซอมเสริมแลว 

      

 
 

 

           ในกรณีที่ไมมีการกำหนดกลุมสาระในชองกลุมสาระ โปรแกรมจะนำพยัญชนะ ตัวแรก

ของรหัสรายวิชามาอางอิง กลุมสาระที่จะคำนวณเกรดเฉลี่ย โดย “ท” คือ กลุมสาระภาษาไทย 

เปนตน และกรณทีี่รหัสรายวชิาของโรงเรียนไมอยูในกลุมสาระ สามารถใส พยัญชนะของกลุม

สาระทีต่องการใหนำไปรวมไวดานหนา เชน “จ11101 ภาษาจีน 40 ชั่วโมง” ตองการใหไปรวมอยู

กับกลุมภาษาตางประเทศ ในกลุมสาระใหใส “อ จ11101 ภาษาจีน 40 ชั่วโมง” ภาษาจีน ก็จะถูก

นำไปคำนวณรวมกับกลุมภาษาตางประเทศ 

 



    กรณีที่รหัส/รายวชิา, เวลา(ชั่วโมง), อื่น ๆ ซึ่งไมตรงกับหลักสูตรของโรงเรียนทาน

สามารถแกไข โดยการใชเมาสคลิกไปที่ตำแหนงที่ตองการแกไข  

 
 

ตัวอยางแกไข จำนวนชั่วโมงของวิชา ภาษาไทย1 จาก 200 เปน 160 

 
 

 

 

 



การเพิ่ม-ลบขอมูลรายวิชา  

การเพิ่มขอมูลรายวิชา    

     กรณทีี่ตองการเพ่ิมรายวิชา ทานสามารถเพ่ิมรายวชิาไดเอง โดยการเพ่ิมรายวิชานั้นมี

อยู 2 ลักษณะคอื เพิ่มเปนวชิาสุดทาย, แทรกในระหวางวชิา 

(1) การเพิม่วิชา โดยเพิ่มเปนวิชาสุดทายมีขั้นตอนดังน้ี 

 นำเมาสไปคลกิเลือกวิชาสุดทาย (ในที่นี้เปนวิชา ภาษาอังกฤษ 1) จากนั้นใหกด

ปุม  บรรทัดสุดทายจะเปนชองวาง เพ่ือใหเพ่ิมวิชาที่ตองการ พิมพรหัสวชิา, 

รายวิชา, เวลา(ชั่วโมง) ในชองวาง         ตัวอยางเชน “ง11111, คอมพิวเตอร 1 , 40” 

 
(2) การเพิ่มวิชา โดยแทรกในระหวางวิชาที่แสดงอยูมีขั้นตอนดังนี ้

 นำเมาสไปคลิกเลือกตำแหนงวชิาที่ตองการแทรก ตัวอยางเชน ตองการเพ่ิมวิชา

คอมพิวเตอรตอจากวิชา การงานอาชีพและคอมพิวเตอร ใหนำเมาสไปคลิกที่วิชา

ภาษาอังกฤษ 1 แลวกดปุม  โปรแกรมจะแสดงขอความเพื่อยืนยนัการเพ่ิมบรรทัด  

 

กด  เพื่อยนืยันที่จะเพิ่มบรรทัด โปรแกรมจะทำการเพิ่มบรรทัด เพื่อเพ่ิมขอมูล 

สามารถพมิพวชิาบรรทัดทีว่างดังนี้ “ง11111, คอมพิวเตอร 1 , 40”  



 
 

 

 

 

การลบขอมูลรายวิชา 

     กรณทีี่ทานตองการลบวชิาทีไ่มมใีนหลักสูตรการเรียนการสอนของโรงเรยีนทาน

สามารถทำไดโดยการนำเมาสไปคลิกที่ชื่อวิชาที่ไมปรากฏในหลักสูตรการเรียนการสอน

ของทาน จากนั้นกดปุม   

ตัวอยางเชน ตองการลบวิชา “ศ11101, ศิลปะ 1, 80”  

 

 
 



เมื่อกดปุม   คางไวจะปรากฏขอความยืนยนัการลบ ดังนี้ 

 

กดปุม  เพื่อยืนยันการลบขอมูล เมื่อกดปุม  โปรแกรมจะทำการลบรายวิชา

ศิลปะ 1 “ศ11101, ศิลปะ 1, 80” ออกจากรายวิชาทั้งหมดดังภาพ 

 
     สวนของรายวชิาเพ่ิมเติม ในกรณีที่หลักสูตรการเรยีนการสอนของโรงเรียนไมมีทานสามารถ

ลบรายวิชาที่มีอยูออก โดยไมจำเปนตองลบหัวขอ รายวิชาเพ่ิมเติมออก ก็จะไมปรากฏรายวิชา

เพ่ิมเติม เมื่อมีการพิมพเอกสารออกมา 

     สำหรับการคิดคะแนนเฉลี่ยในระดับประถมศึกษานั้น จะคิดคะแนนเฉลี่ย 3 ปการศกึษา

เทานั้น (ป.4- ป.6)  โดยโปรแกรมจะคำนวณให แมวาทานจะบันทึกขอมูล 6 ปการศึกษา 

โปรแกรมก็จะไมนำผลการศึกษา ป.1- ป.3 มาคำนวณ 

 

 

 

 

 

 

 

 



การกรอกรายละเอียดดานหลัง 

    เมื่อทานกรอกรายละเอียดขอมูลดานหนา ปุมจะถูกกดอยู ดังนี้  

สามารถเปลี่ยนการกรอกขอมลูจากดานหนา ไปดานหลังโดยการนำเมาสกดปุม  

โปรแกรมจะเปลีย่นแถบ ดังนี้  และโปรแกรมจะทำการแสดงขอความ

ดานหลังของแบบ มาเพื่อใหทานไดกรอกขอมูลตอไป 

 
 ขอมูลชุดที่และเลขที่ ปพ.1ป จะปรากฏขอมูลเดียวกับการกรอกแบบ โดยดานหนา 

   
 ผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผูเรยีน 

- กิจกรรม ใหกรอกปการศึกษาที่ผูเรียนปฏบิัติกิจกรรม ตามดวยชือ่กิจกรรมพัฒนา

ผูเรยีนที่เรียนปฏิบัติกิจกรรมในปนั้นเรยีงลงมาตามลำดับ โดยเร่ิมจากกิจกรรมแนะ

แนว กิจกรรมนักเรียน (ลูกเสือ/เนตรนารี/ยุวกาชาด/ผูบำเพ็ญประโยชน ฯลฯ  ตาม

ดวยกิจกรรมชมุนุม/ชมรม โดยระบชุื่อของชุมนุม/ชมรมใหชัดเจน) และกิจกรรมเพ่ือ

สังคมและสาธารณประโยชน กรณีที่สถานศึกษากำหนัดรหัสของกิจกรรมไวดวย ก็

สามารถนำมากรอกได โดยปฏิบัติเชนเดียวกับการกรอกรหัสรายวิชา 

- เวลา (ชั่วโมง) ใหกรอกจำนวนเวลาเรยีนเปนชั่วโมง ของแตละกิจกรรมพัฒนาผูเรียน

ตามที่สถานกำหนด และตรงกับชื่อกิจกรรมนั้น ๆ 

- ผลการประเมิน ใหกรอกผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผูเรียนแตละกิจกรรม โดย

กรอก "ผ" สำหรับกิจกรรมทีไ่ดรับการประเมิน "ผาน" และกรอก "มผ" สำหรับกิจกรรม

ที่ไดรับการประเมิน "ไมผาน" 



 
     

การเพิ่ม – ลบ กิจกรรมพัฒนาผูเรยีนจะมีวิธกีารเพ่ิม และ ลบเชนเดียวกับรหัส/รายวิชา 

คือเพ่ิมกดปุม  (บวก) และ ลบกดปุม   

 

 สรุปผล/ตัดสิน/อนุมัติผลการประเมนิ 

1.  สรุปผลการประเมินสรุปผลการประเมิน 

  (1) ผลการประเมินรายวิชาพื้นฐาน ใหกรอกผลการประเมนิรายวิชา

พื้นฐาน "ผานทุกวิชา" ในชองสรปุผลการประเมนิตามขอมูลที่ปรากฎในวันจัดทำ

เอกสาร 

   (2) ผลการประเมินการอาน คิดวิเคราะห และเขียน ใหกรอกผลการ

ประเมินการอาน คิดวิเคราะห และเขียนของชั้นปสุดทาย "ดีเยี่ยม" หรือ "ดี" หรือ 

"ผาน" สำหรับผูเรียนที่มีผลการประเมินการอาน คิดวิเคราะห และเขียนผานเกณฑการ

จบระดับประถมศึกษาของสถานศึกษา และเวนวางไวสำหรับผูเรียนที่ยังไมจบระดับ

ประถมศึกษา 

   (3) ผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค ใหกรอกผลการประเมิน

คุณลักษณะอันพึงประสงคของชั้นปสุดทาย "ดีเยี่ยม" หรือ "ดี"หรือ "ผาน" สำหรับ

ผูเรยีนที่มีผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงคผานเกณฑการจบระดับ

ประถมศึกษาของสถานศกึษา และเวนวางไวสำหรับผูเรียนที่ยังไมจบระดบั

ประถมศึกษา 

   (4) ผลการประเมนิกิจกรรมพัฒนาผูเรียน ใหกรอกผลการประเมินกิจกรรม

พัฒนาผูเรียน "ผาน" สำหรับผูเรียนที่มีผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผูเรียนผานเกณฑ



การจบระดับประถมศึกษาของสถานศึกษา และเวนวางไวสำหรับผูเรียนทีย่ังไมจบ

ระดับประถมศึกษา 

2. ผลการตัดสนิ ใหกรอกผลการตัดสินตามเกณฑ การจบระดับประถมศึกษาแตละ

เกณฑ ดังนี้ 

   ก. กรอก "ผาน" เมื่อเกณฑนั้นไดรับการตัดสนิแลว ได "ผาน" 

   ข. กรอก "ไมผาน" เมื่อเกณฑนั้นไดรับการตัดสินแลว ได "ไมผาน" 

   ค. เวนวางไวเมื่อเกณฑเวนยงัไมมีการตัดสิน 

3. วันอนุมัติการจบ ใหกรอกเลขวนัที่ ชื่อเดือน และเลข พ.ศ.ที่สถานศึกษาอนุมัติให

ผูเรยีนจบการศึกษา ไดแก วันที่ผูบริหารสถานศึกษาลงนามตัดสินและ อนุมัติผลการ

เรียนในแบบรายงานผูสำเร็จการศึกษา (ปพ.3) กรณีผูเรียนออกจากสถานศึกษากอน

จบการศึกษาระดับประถมศึกษา ใหขีดเครื่องหมาย "-" 

4. วนัออกจากโรงเรียน ใหกรอกเลขวันที่ ชื่อเดือน และเลข พ.ศ.ที่ผูเรียนออกจาก

สถานศึกษาตาม "วันจำหนาย" ที่ระบุในทะเบียนนักเรยีน 

5. สาเหตุที่ออกจากโรงเรียน ใหกรอก ดังนี ้

   ก.กรณทีีจ่บการศึกษาระดับประถมศึกษา แตไมไดออกจากสถานศึกษา ให

ขีดเคร่ืองหมาย "-" 

   ข.ผูเรียนที่ออกจากสถานศึกษาในกรณีอ่ืน ๆ ใหกรอก "ศึกษาตอ

สถานศึกษาอื่น" 

 
  

 

 

 



 สำหรับปุม “ผ” ที่สรปุผลการประเมิน  และปุม “ผาน” ที่ผลการตัดสินนั้น โปรแกรม

อำนวยความสะดวกในการใสผล (ไมไดนำคะแนนที่มอียูมาคำนวณ) ดังนี้  กรุณา

ตรวจสอบผลการประเมินที่นักเรียนอีกครัง้ 

 
 

 ผลการเรยีนเฉลี่ยตลอด 3 ปการศึกษา โปรแกรมจะคำนวณอัตโนมัติจากผลการเรียน

ของนักเรียนตั้งแต ป.4-ป.6 หรือเฉพาะปทีน่ักเรียนศึกษาจริงเฉพาะชวง ป.4-ป.6 

เทานั้น 

 
 ผลการประเมินระดับชาติ  

ใหกรอกผลการทดสอบระดับชาติของกระทรางศึกษาธิการ หรือสถานบนัทดสอบทาง

การศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน) หรือหนวยงานระดับชาติอ่ืน ๆ ที่ไดรับ

มอบหมาย โดยกรอกคะแนนที่ไดรับจาก สมศ.  

 



    การกรอกรายละเอียดผลการประเมินระดับชาติทานสามารถนำเมาสคลิกทีช่องคะแนน 

และบันทึกคะแนนที่ได  

    

 สัดสวนผลการเรียนและผลการทดสอบระดับชาติ  

o รอยละ ของผลการเรียนเฉลี่ยตลอดหลักสูตร กำหนดโดยนำเมาสคลิกที่

บันทึก/แกไขรอยละของผลคะแนนเฉลี่ยที่นักเรียน โปรแกรมจะคำนวณรอยละ

ของผลการเรียนเฉลี่ยนักเรียนตามที่ทานไดกำหนด เชน นักเรยีนไดเกรดเฉลี่ย

ตลอดหลักสูตรเปน “3.0” รอยละ 80 ของผลกาเรียนเฉลี่ยจะเทากับ “2.4”  

o  รอยละ ชองผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน ทาง สมศ. จะ

สงคะแนนใหทานบันทึกลงในชองไดทันท ี

 
 

 คำอธิบายเกณฑการประเมินของสถานศึกษา 

  ใหกรอกเกณฑการจบระดับประถมศึกษา และคำอธิบายระดับผลการเรียนหรือ

รูปแบบการตัดสินที่สถานศึกษาใชในการตัดสินผลกการเรียนรายวิชา กิจกรรมพัฒนา

ผูเรยีน การอาน คิดวิเคราะห และเขียน คุณลักษณะอันพึงประสงค 

 
  การกรอกรายละเอียดเกณฑการประเมนิของสถานศึกษาทานสามารถนำเมาสคลิก

ที่ชองเกณฑการประเมินของสถานศึกษาเพ่ือทำการแกไข และเมื่อคลิกแลวจะปรากฏ

หนาจอเพื่อใหทานแกไข โดยสามารถกำหนดขนาด และรูปแบบตัวอักษรไดตามที่ทาน

ตองการ 



 
    และเมื่อกรอกขอมูลเรยีบรอยแลว กดปุม  เพื่อทำการบันทึกขอมูล 

 

 หมายเหตุ 

  ใหกรอกขอมูลที่เปนประโยชนตอผูเรียนโดยใหอยูในดุลพินิจของสถานศึกษา 

 
  การกรอกรายละเอียดหมายเหตุทานสามารถนำเมาสคลิกที่ชองหมายเหตเุพ่ือทำ

การแกไข และเมื่อคลิกแลวจะปรากฏหนาจอเพื่อใหทานแกไข โดยสามารถกำหนด

ขนาด และรูปแบบตัวอักษรไดตามที่ทานตองการ 

 
 และเมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลว กดปุม  เพือ่ทำการบันทึกขอมูล 

 ชื่อผูบริหาร, นายทะเบียน, ตำแหนง และวันที่ 

 



     ขอมูลในตำแหนงนี้จะปรากฏอัตโนมัติ เมื่อทานไดมีการกำหนดเมนูโรงเรียนและ

กำหนดคาเบ้ืองตน กรณีที่ทานไมไดกำหนดโรงเรียนและคาเบื้องตนไว ทานสามารถ

แกไขไดโดยการคลิกเมาสทางขวา จะปรากฏกลองแกไขขอความเพ่ือใหทานพิมพ

ขอความที่ตองการลงไป ดังน้ี 

- เมื่อทานคลิกเมาสทางขวาบริเวณ ชื่อนายทะเบียนจะปรากฏ 

 
ทานสามารถพิมพชื่อนายทะเบียนลงในชอง “ชื่อนายทะเบียน” และกดปุม 

 เพื่อทำการบันทึกขอมูล 

สำหรับทานที่ตองการแกไขแบบตัวอักษรของชือ่นายทะเบียนสามรถทำไดโดยการ

กดปุม โปรแกรมจะทำการแสดงเมนูรายละเอียดตัวอักษรเพื่อใหทานเลือกไดตาม

ตองการ 

 
 

- ตำแหนงนายทะเบียน ชื่อผูบริหาร ตำแหนงผูบริหาร และวันที่ใตชื่อผูบริหาร 

สามารถแกไขไดดวยการคลกิเมาสทางขวาเชนเดียวกับ ชื่อนายทะเบียน  

 



 เม่ือบันทกึขอมูลตาง ๆ เรียบรอยแลว ทานสามารถกำหนดรายละเอียดตาง ๆ ของนักเรียน

คนตอไป ใหเหมือนกับคนเรียนคนแรกดังนี ้

1. กดปุม กำหนดเปนคาเริ่มตน ที่มุมบนขวามือ 

 
โปรแกรมจะปรากฏกลองขอความดังนี ้

 
 

 กดปุม  เพื่อยืนยัน จากนั้นโปรแกรมจะใหทานเลอืกแผนการศึกษา ซึง่การ

เลือกแผนการศึกษานี้ จะเปนการสรางรูปแบบของแผนการศึกษา โดยการนำรายวิชาของ

นักเรียนคนที่ทานกำหนดเปนคาเริ่มตน ในกรณีที่โรงเรยีนมแีผนการศกึษาเดียว ใหใชคา

เริ่มตนคือ “สามัญ” ตามที่โปรแกรมกำหนด  

 
 การกำหนดเปนคาเริ่มตนสามารถแกไข และกำหนดเปนคาเริ่มตนได  

 

 

 

 

 



การบนัทึกขอมูลนักเรียนยายออก 

 การบันทึกขอมูลของนักเรียนยายออกจากสถานศึกษา กรณีที่ยังไมจบการศึกษาใน

ระบบประถมศึกษา สามรถทำไดโดยการลบ เลขที่ปการศึกษาที่ยังไมไดเรียนออก เชน

นักเรียนชั้นป.5 ตองการยายออก (ในที่นี้คือจบชั้นป.5 จากสถานศึกษาเดิม ตองการยายไป

เรยีนที่สถานศึกษาอื่น และปการศึกษานี้เปนป 2553)  

1. เลือกปที่จบการศึกษาเปนป 2554 (นักเรียนจะจบการศึกษาระดับประถมศึกษาในป 

2554) 

2. เลือก  

 
3. ลบเลขปการศึกษา 2554 ใชเมาสคลิกที่ชอง ปการศึกษา 2554 แลวลบเลขป

การศึกษา 2554 โดยใชปุม   

 
หมายเหตุ เมือ่ทานพิมพเอกสารปการศกึษา 2554 จะไมแสดงออกมาในแบบพมิพ ปพ.1  

 

 

 

 

 

 

 

 



การบันทึกขอมูลในระดับมัธยมศึกษา 

 ในการบันทึกขอมูลในระดับมัธยมศึกษาตอนตนและตอนปลาย มีวิธีการบันทึก

เชนเดียวกับระดับประถมศึกษา แตกตางกันตรงที่มธัยมศึกษาจะไมแบงรายวิชาพื้นฐาน

และเพิ่มเติม โดยวิธพีื้นฐานและเพ่ิมเตมิจะมีการบันทึกแยกประเภทออกเปน A คือ 

รายวิชาพื้นฐาน B คอื รายวิชาเพิ่มเตมิ 

 
การบันทึกขอมูลรายวิชา ผลการเรียนรายวิชา 

     การกรอกขอมูลในชองตาราง ใหกรอกดังนี้ 

1. "ปการศกึษา"  ใหบันทึกขอมูลตามที่นักเรยีนไดเรียนเชน ปการศึกษา 2564 

นักเรียนอยูชั้น ม.3 ในชองม. 2 ปการศึกษาใหใส เลข 2563  

2. เรียง : ตัวเลขทีใ่ชแสดงลำดับการแสดงขอมูลในเอกสาร   

3. กลุมสาระการเรียนรู, รหัส/รายวิชา และชือ่วชิา บันทกึขอมูลโดยบันทึก

พยัญชนะ กลุมสาระ เชน “ท” สำหรับกลุมสาระภาษาไทย 

 -  ประเภท “A” วิชาพื้นฐาน หรือ “B”เม่ือวิชาเพ่ิมเติม  

 4. รหัสรายวิชา เชน “ท21101” ชื่อวิชา เชน ภาษาไทย 

 5. จำนวนหนวยกิต เชน 1.5 หนวยกิต 



        6. ผลการเรยีน ใหกรอกผลการเรียนในสดมภใหตรงกับรหัส/รายวิชานั้น ๆ ผลการ

เรียนที่นำมากรอกจะตองเปนขอมูลปจจุบันในขณะที่จัดทำเอกสาร เชน รายวชิาใดที่

ตัดสนิผลการเรยีนแลวไมผานและยงัไมไดแกไข ใหกรอกผลการเรยีนเดิม แตถาไดซอม

เสรมิจนผานแลวใหกรอกผลการเรยีนที่ซอมเสริมแลว 

 

การเพิ่ม-ลบขอมูลรายวิชา  

การเพิ่มขอมูลรายวิชา    

     กรณทีีต่องการเพ่ิมรายวิชา ทานสามารถเพ่ิมรายวชิาไดเอง โดยการเพิ่มรายวิชานั้นมี

อยู 2 ลักษณะคือ เพิ่มเปนวชิาสุดทาย, แทรกในระหวางวชิา 

(1)  การเพ่ิมวิชา โดยเพิ่มเปนวิชาสุดทายมีขั้นตอนดังนี ้

 นำเมาสไปคลกิเลือกวชิาสุดทาย (ในที่นี้เปนวิชา ภาษาอังกฤษ 1) จากนั้นใหกด

ปุม  บรรทัดสุดทายจะเปนชองวาง เพื่อใหเพิ่มวิชาที่ตองการ พิมพรหัสวิชา, 

รายวิชา, เวลา(ชั่วโมง) ในชองวาง         ตัวอยางเชน “ง, B, ง11111, คอมพิวเตอร ,1.0 

” 

 
 

 

 

 



(2) การเพิ่มวิชา โดยแทรกในระหวางวิชาที่แสดงอยูมีขั้นตอนดังนี ้

 นำเมาสไปคลกิเลือกตำแหนงวชิาที่ตองการแทรก ตัวอยางเชน ตองการเพ่ิมวิชา

คอมพิวเตอรตอจากวิชา การงานอาชีพและคอมพิวเตอร ใหนำเมาสไปคลิกที่วิชา

ภาษาอังกฤษ 1 แลวกดปุม  โปรแกรมจะแสดงขอความเพื่อยืนยนัการเพ่ิมบรรทัด  

 

กด  เพื่อยืนยันที่จะเพิ่มบรรทัด โปรแกรมจะทำการเพิม่บรรทดั เพ่ือเพิ่มขอมูล 

สามารถพิมพวิชาบรรทัดที่วางดังนี้ “ง, B, ง11111, คอมพิวเตอร ,1.0 ” 

 
การลบขอมูลรายวิชา 

     กรณทีี่ทานตองการลบวิชาที่ไมมีในหลักสูตรการเรียนการสอนของโรงเรยีนทาน

สามารถทำไดโดยการนำเมาสไปคลกิที่ชื่อวิชาที่ไมปรากฏในหลักสตูรการเรียนการสอน

ของทาน จากนั้นกดปุม   

ตัวอยางเชน ตองการลบวิชา “ศ11101, ศิลปะ 1, 80”  

 



 
 

เมื่อกดปุม   คางไวจะปรากฏขอความยืนยนัการลบ ดังนี้ 

 

กดปุม  เพื่อยืนยันการลบขอมูล เมื่อกดปุม  โปรแกรมจะทำการลบรายวิชา

ศิลปะ 1 “ศ11101, ศิลปะ 1, 80” ออกจากรายวชิาทั้งหมดดังภาพ 

 
     สวนของรายวิชาพื้นฐาน/เพิ่มเติม ทานสามารถพิมพแทนที ่วิชาที่มีอยู โดยที่ไม

จำเปนตองลบขอมูลออก และเพ่ิมเขาไปใหม ในกรณีที่ตำแหนงที่ทานตองการบันทึก

รายวิชา ไมมีในแผนการสอนของโรงเรียน  



การบันทึกขอมลูนักเรียนยายออก ระดับมัธยมศึกษา 

 การบันทึกขอมูลของนักเรียนยายออกจากสถานศึกษา กรณีที่ยังไมจบการศึกษาใน

ระดับมัธยมศึกษา สามารถทำไดโดย 

 นักเรียนยายการศึกษา โดยจบปการศึกษา ทำไดโดยลบ เลขที่ปการศึกษาที่ยงัไมได

เรียนออก เชนนักเรียนชัน้ม.2 ตองการยายออก (ในที่นี้คือจบชั้นม.2 จากสถานศึกษา

เดิม ตองการยายไปเรียนที่สถานศึกษาอื่น และปการศึกษานี้เปนป 2555)  

1. เลือกปที่จบการศึกษาเปนป 2555 (นักเรียนจะจบการศึกษาระดับมัธยมศึกษา

ในป 2555) 

 
2. ลบเลขปการศึกษา 2555 ใชเมาสคลิกที่ชอง ปการศึกษา 2555 แลวลบเลขป

การศึกษา 2555 โดยใชปุม   

 
หมายเหตุ เมื่อทานพิมพเอกสารปการศกึษา 2555 จะไมแสดงออกมาในแบบพมิพ ปพ.1  

 

 นักเรียนยายออกกลางปการศึกษา ทำไดโดยการคลกิเครื่องหมายไมพิมพ และไม

คำนวณในภาคการเรียนที่นักเรยีนไมไดเรียน 

 
 

 

 

 

 



การจัดพมิพเอกสาร  

 การพิมพเอกสารสามารถทำได เมื่อบันทึกขอมูลในโปรแกรมเรียบรอยแลว โดย

เลือกเมนูพิมพ โปรแกรมจะแสดงเมนูใหเลอืกพิมพเอกสารตามตองการดังนี้ 

1. ปพ.1 : รปูแบบการพิมพ ปพ.1 มีใหเลือก 2 รูปแบบคือ 

1.1 ตนฉบับ : ใชสำหรับการพิมพขอมูลลงในเอกสาร ปพ.1 ฉบับจริง หรอื ฉบับถาย

เอกสาร โดยมีรปูแบบดังนี ้

 
    ปพ.1 ตนฉบับ 

1.2  สำเนา : ใชสำหรับการพิมพขอมูลลงในเอกสาร ปพ.1 การพิมพเอกสารในรูปแบบ

สำเนาโปรแกรมจะพิมพที่แสดงตราครุฑและเลขที่ ปพ. ในเอกสาร 

 



การส่ังพิมพทุกครั้งโปรแกรมจะแสดงกลองขอความแสดงคามาตรฐานของการพิมพดังน้ี 

 
** ชองหมายเหตุ นอกเหนือจากขอความที่บันทึกลงในชองดวยการพิมพแลว โปรแกรม

กำหนดใหมีการแสดงขอความ “เอกสารฉบับนี้เปนเอกสารคูฉบับของเอกสารตนฉบับชุดที่ 

.. เลมที่ .. (เลขชุดที่ และเลมที่ ที่บันทึกลงในโปรแกรม) ดวยการคลกิเครื่องหมายถูกลงใน 

ชองพิมพ 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



2. ปพ.2 (ระดับมัธยมศึกษาตอนตนและตอนปลาย) เมื่อกดพิมพ โปรแกรมจะแสดงกลอง

ขอความในการกำหนดคาตาง ๆ ในโปรแกรมดังนี้ 

 

 

 
 



3. ปพ.3 : เมื่อเลือกพิมพ ปพ.3 โปรแกรมจะแสดงรปูแบบการพิมพใหเลอืกดังนี้ 

 
 ปพ_3_บ (ระดับมัธยมศึกษาตอนตน กรณทีี่เปนระดับอื่น _ จะเปลี่ยนตามระดับชั้นเชน 

ปพ.3_ป ระดับประถมศึกษา สวน _F4 จะเปนรูปแบบการพิมพ ปพ.3 ที่แสดงตราครฑุ (เพ่ือใช

ตรวจทานเทานั้น) 

เมื่อเลอืกแบบพิมพจะปรากฏกลองขอความใหเลือกลำดับการเรียงขอมูลและคา

มาตรฐานพิมพดังนี้ 

3.1 การเรียงขอมูล 

 
** ตามระเบียบกำหนดใหเรียงขอมูลตามเลขประจำตัวนักเรียน(เรียงตามเลข

ทะเบียน) สวนการเรยีงขอมลูอืน่ ๆ ใชเพ่ือการตรวจสอบเทานั้น ** 

3.2 คามาตรฐานของการพิมพ 

 
 



 
4. ปพ.7 (หนังสือรับรอง) : เมื่อเลือกพิมพ ปพ.7 โปรแกรมจะแสดงรูปแบบการพิมพให

เลือกดังนี ้ 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 



5. ใบรายงานผลการเรียน (ปพ.6) : แบบรายงานผลการเรียนในระดับประถมศึกษา

โปรแกรมจะแสดงเมนู (ปพ.6ป) สวนในระดับมัธยมศึกษาตอนตนและตอนปลายจะ

แสดงในเมนูแบบรายงานผลการเรียน โดยเลือกเทอม 1 หรือ 2 กอนเลือกแบบพิมพ 

 
ระดับประถมศึกษา 

 

 

 
ระดับมัธยมศึกษาตอนตน และตอนปลาย 

 

 



6. แบบรายงานการออกประกาศนียบัตร (ปพ.2) ระดับมัธยมศึกษาตอนตนและปลาย 

 
แบบรายงานออกประกาศนียบัตรมีใหเลือก 3 แบบดังนี ้

6.1 แบบรายงานการออกประกาศนียบัตร ใชสำหรับโรงเรียนในสังกัด สพฐ 

6.2 แบบรายงานการออกประกาศนียบัตร ใชสำหรับโรงเรียนในสังกัด สช. 

6.3 แบบรายงานการออกประกาศนียบัตร ใชสำหรับโรงเรียนในสังกัด สช. (10) 

รายงานฉบับนี้จะมขีอแตกตางกับรายงาน 6.2 คือ แผนแรกจะมีการพิมพ

รายละเอียดนักเรยีน 10 คนเทานั้น 

 

7. แบบรายงานอื่น ๆ เชน ใบประจำตัวนักเรยีน หรือ รายงานอื่น ๆ ที่ไมไดระบุในหัวขอ

การพิมพ 

 

 

 

 

 

 

 

 



การกำหนดคาการพิมพ 

 โปรแกรม PP65 สามารถแกไขคามาตรฐานของแบบพิมพไดเชนเดียวกับ 

โปรแกรม PP51 และเพ่ือใหรูปแบบการพิมพเอกสารตาง ๆ ตรงกับความตองการของ

ผูใชงาน ทีมงานไดเพ่ิมศักยภาพของการแกไขรูปแบบการพิมพใหผูใชงานมีอสิระในการ

กำหนดรปูแบบตัวอักษร แกไขขอความ หรือเพ่ิมแบบพิมพไดดวยตนเอง นอกเหนือจาก

การกำหนดคามาตรฐาน ซึ่งโปรแกรมไดกำหนดไวเบ้ืองตน โดยจำกัดเฉพาะรูปแบบการ

พิมพ ปพ.1 เทานั้นที่ผูใชงานไมสามารถแกไขเองได  

 การแกไขรูปแบบการพิมพสามารถทำไดโดยการเลอืกเมนู แฟม  กำหนดคา

การพิมพ (เลือกแบบรายงานที่ตองการเปลี่ยนแปลงแกไข) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.  เมื่อทานเลือกเมนูนี้จะปรากฏ การกำหนดคาของแบบปพ.1 เพ่ือใหทานได

แกไขดังนี ้

 
 

1.1 ขอความสวนหัว : ขอความสวนหัวจะมีผลเฉพาะการสั่งพิมพสำเนาเทานั้น รูปแบบ

ของตัวอักษรที่ระบุไวในขอความสวนตัวจะมีผลกับเอกสาร ปพ.1 ทั้งฉบับ ตาม

ตัวอยางปพ.1 จะมีรปูแบบตัวอกัษรเปน TH SarabunPSK เทานั้น  

 
 

1.2 การคำนวณผลการเรียน : ระดับประถมศึกษาผูใชงานสามารถกำหนดการคำนวณ

ผลการเรยีน ป.1-6 หรือ ป.4-6 ได กรณีที่ใสผลการเรียนเรียบรอยแลว หลังการ

เปลี่ยนแปลงเงื่อนไขการคำนวณ ตองมีการคำนวณผลการเรียนใหม โดยเลือกเมนู

เครื่องมอื  คำนวณผลการเรียนใหมทั้งหมด 

 
 



1.3 หนาแรก : การกำหนดรูปแบบการพิมพ ปพ.1 โปรแกรมจะแบงการกำหนด

รูปแบบการพิมพ หนาแรก และหนาหลัง ดังนี้ 

 
 

o  หัวกระดาษและทายกระดาษ คามาตรฐานที่

กำหนดไวคือ 7.94 pixel ในกรณีที่การสั่งพิมพแลวปรากฏวาขอความที่พิมพ

ชิด/พิมพทับ ดานบนหรือลางมากเกินไป สามารถแกไขไดโดยเพ่ิม/ลดคาที่

กำหนดไว 

o  กรณีที่มีรายวิชาจำนวนมาก (รายวิชาลนชอง 

หรือลงไปทับตำแหนงนายทะเบียนสามารถแกโดยการลดขนาดตัวอักษร

รายวิชา 

o   ผูใชงานควรกำหนดความสูงของชองตารางใหสอดคลองกับ

ขนาดตัวอักษร เนื่องจากภาษาไทยประกอบดวยสระและวรรณยุกต ความสูง

ของชองตารางจึงควรมีคามากกวาขนาดตัวอักษร 4-5 pixcels 



o  รูปแบบการพิมพ 

ผูใชงานสามารถกำหนดรูปแบบการพิมพรายวิชาใหมีลักษณะดังนี ้

(1) ตอเนื่อง : โปรแกรมจะพิมพขอมูลรายวชิาทั้งหมดถึงบรรทัดสุดทายของแต

ละชองโดยพิมพลักษณะตอเน่ือง  

(2) แถวละ 1 ป : การพิมพรายวิชาแถวละ 1 ป สามารถทำไดเฉพาะนักเรียนที่

พิมพไมเกิน 3 ปการศึกษา (เหมาะสำหรบันักเรยีนยายเทานั้น) 

(3) แถวละ 2 ป : การพิมพรายวิชาแถวละ 2 ป (คามาตรฐาน) 

o    สำหรับระดับประถมศึกษาจะมี

ใหกำหนดวา ตองการมีการแสดงขอมูล “ชั้นประถมศึกษาปที่ ...” ตอทายป

การศึกษา หรือไม  

o  ผลการเรียนเฉลี่ย โปรแกรมกำหนดคา

เบ้ืองตนเปนการปดเศษทิ้ง กรณีที่ตองการเปลี่ยนแปลงเปนการปดเศษขึ้นมา

สามารถเลือกหัวขอปดเศษ 

o  Reset หนาแรกเปนการคืนคามาตรฐานใหกับโปรแกรม 

 

1.4 หนาหลัง 

 



o   
การกำหนด หัวกระดาษ/ทายกระดาษ ขนาตัวอักษร รูปแบบการพิมพรายวิชา

กิจกรรมพัฒนาผูเรยีน และขอความ ปการศึกษา มีวิธีการเชนเดียวกับการ

กำหนดรายวชิาดานหนา 

o  ผลการประเมินระดับชาติ สามารถ

กำหนดใหแสดงหรือไมโดยการคลกิเครื่องหมายถูก กรณทีี่ไมคลิก ในชองผล

การประเมินระดับชาตดิานหลัง โปรแกรมจะแสดงชองวาง 

o  กรณีที่โรงเรียนตองการพิมพชื่อ

ผูบริหาร นายทะเบียน และวันที ่ในการพิมพบนเอกสารที่มีการคัดลอกจาก

เอกสารตนฉบับเทานั้น  

o  คนืคามาตรฐานที่โปรแกรมกำหนดสำหรับหนาหลัง 

     หลังจากกำหนดคาการพิมพเรียบรอยแลว กดปุม  เพื่อใหจัดเก็บขอมูล

การตั้งคาการพิมพ ปพ.1 ของทาน จากนั้นกดปุม  เพื่อใชงานโปรแกรมตอไป  

 

 

 

 

 

 



2. เมื่อทานเลือกเมนูนี้จะปรากฏ กลองขอความเพือ่ใหผูใชงานแกไขรูปแบบการ

พิมพ ปพ.3  

2.1 กรณีที่เมื่อเลือกกำหนดคาการพิมพ ปพ.3 แลววางเปลาไมมีแบบใหเลือก ผูใชงาน

สามารถกด Reset เพื่อคืนคามาตรฐาน (ตามภาพ) 

 
2.2 กรณีทีผู่ใชงานตองการเพ่ิมแบบฟอรมจากคามาตรฐานโดยไมตองการลบ 

แบบฟอรมที่มีอยูสามารถทำได โดยการคลิกเมาสทางขวา เลือกเมนู Import 

from default 

 



3. ปพ.6 ผูใชงานสามารถแกไขรูปแบบการพิมพ ปพ.6 ไดโดยการเลือกรูปแบบรายงานที่

ตองการแกไข กด เลือก  

4. ปพ.7 ผูใชงานสามารถแกไขรูปแบบการพิมพไดเชนเดียวกับ ปพ.6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การจัดเรียงขอมลู  

     จากการบันทึกขอมูลจะเห็นวา ขอมูลถูกเพ่ิมขึ้นไปตามที่เจาหนาที่ไดบันทึกขอมูลลงไป 

กรณีที่ตองการใหขอมูลนักเรียนเรยีงกันตามที่ทานกำหนด เชน ตองการเรียงตามเลข

ประจำตัวนักเรียน หรือเลขประจำตัวประชาชนสามารถทำไดโดย  

1. เลือกระดับชั้นที่ตองการเรียงขอมูล 

2. เลือกเมนูเครื่องมือ  จะปรากฏเมนูยอยดังนี้ 

 
 

3. เลือกเมนูเรยีงขอมูล  จะปรากฏรูปแบบการเรียงขอมูลใหทานเลือกดังนี้  

 



4. เมื่อทานเลือกการเรียงขอมลู ตามที่ทานตองการเรียบรอยแลว ตัวอยางเชนตองการ

เรียงขอมูลตามเลขประจำตัวนักเรียน จะปรากฏกลองขอความ เพื่อยืนยันการเรียง

ขอมูลตามเลขประจำตัวนักเรียน   

กดปุม  เพื่อยืนยันการเรยีงขอมูล 

5. เมื่อเรียงขอมูลเรียบรอยแลว  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การกำหนดแผนการศึกษา 

 การกำหนดแผนการศึกษา คอื การสรางรูปแบบรายวิชาพืน้ฐาน / รายวิชาเพ่ิมเติม 

/ กิจกรรมพัฒนาผูเรยีน เปนแบบแผนการเรียนการสอนที่โรงเรยีนกำหนด โดยใน

โปรแกรมสามารถสรางรปูแบบแผนการศึกษาดังน้ี 

4.1  เพิม่ หรอื แกไขนักเรียนคนแรก (กรณีไมมีนักเรียนใหกดเพิ่ม ถามีอยูแลวใหกด 

แกไข)  

4.2  ทำการตรวจสอบ แกไข หรือเพิ่มเติม รายวิชาพื้นฐาน / รายวิชาเพิ่มเติม / 

กิจกรรมพัฒนาผูเรยีน ใหเปนตามแบบที่โรงเรียนกำหนด 

4.3  กำหนดเปนคาเริ่มตน (ปุมกด มุมบนขวามือ) 

 
4.4  โปรแกรมจะขึ้นกลองขอความ ยืนยนัการบันทึกขอมูลรายวิชาใหเปนคาเริม่ตน 

และจะมีผลเฉพาะการเพ่ิมนักเรียนใหมเทานั้น ซึ่งนกัเรียนที่มีรายชื่ออยูจะยังไมถูก

เปลี่ยนแปลงขอมูล  

 
4.5  เลือกแผนการศึกษา ที่ตองการบันทึกรายวิชา  

o กรณีที่โรงเรยีนมีแผนการศึกษาแบบเดียว ใหเลอืก “สามัญ” จากนั้นกดปุม 

“เลือก” 



 
o กรณีที่โรงเรยีนมีหลายแผนการศึกษา สามารถเพิ่มรายชื่อแผนการศึกษาได 

โดยการกดปุม “+” จากนั้น พิมพชื่อแผนการศึกษาที่โรงเรียนกำหนด เชน 

“วิทยาศาสตร” จากนั้นกดปุม “เลือก” 

 
4.6 โปรแกรมจะทำการบันทึกขอมูลแผนการศึกษา  

4.7 เมื่อทานเพ่ิมนักเรียนใหม จะสังเกตวา แผนการศึกษาของนักเรียนใหมนั้นจะตรง

ตามแผนที่ทานไดกำหนด หรือถาโรงเรียนทานมีหลายแผนการศึกษา โปรแกรมจะ

ใหเลือกวา นักเรียนที่เพ่ิมขึ้นมาใหมนี้ ตองการใชแผนการศึกษาใด 

 

 

 

การเปลี่ยนแผนการศกึษา จากคาเริ่มตนใหกับนักเรียนทุกคน 

 จะสังเกตไดวา เมื่อทานไดทำการกำหนดคาเริ่มตนรูปแบบรายวิชา (แผนการ

ศึกษา) ใหกบันักเรยีนคนใด คนหนึ่ง (ในที่นี้ขอเรียกวานักเรียนคนแรก) นักเรียนคนที่มี

รายชื่ออยูนั้นจะไมมีการเปลี่ยนแปลง รายวิชาใด ๆ ทั้งสิ้น ถาทานตองการใหนักเรียนที่มี

รายชือ่อยูนั้นเปลี่ยนรายวิชา แบบที่นักเรยีนคนแรกไดกำหนดไวแลวนั้น สามารถทำไดตาม

ขั้นตอนดงันี ้

1. เลือกเมนูเครือ่งมือ (ในระดับชั้นของนักเรียน)  



 
 

 

 

 

 

 

2. เลือกเปลี่ยนแปลงรายวชิา จาก เมนู  

2.1 เลือกเปลี่ยนรายวิชาพื้นฐาน จากคาเริ่มตนใหกับนักเรยีนทุกคน โปรแกรมจะแสดง

คำเตือน และ ใหทานคลิกรายวชิาพื้นฐาน ในชั้นที่ตองการเปลี่ยนแปลง สวนชอง 

ลบขอมูลเกาดวย โปรแกรมทำการลบรายวิชาที่นักเรียนคนอ่ืนแสดงอยูทั้งหมด 

และนำรายวิชาของนักเรยีนที่ถูกกำหนดเปนคาเริ่มตนมาแทนที่ให ***ขอควรระวัง

ในการ ลบขอมูลเกาดวยนั้น จะสงผลถึงเกรดที่ทานไดบันทึกใหนักเรียน จะสูญ

หายไป เฉพาะปที่ทานสั่งลบขอมูล กรณีที่ยังไมบันทึกเกรดจะไมมีผลใด ๆ ทั้งส้ิน 

สามารถทำการลบขอมูลเกา ไดทันท ี



 
ตัวอยาง ในการแกไขขอมูล ป.4- ป.6 

เทานั้น

 
2.2  เลือกเปลี่ยนรายวชิาเพิ่มเติม จากคาเริ่มตนใหกับนักเรยีนทุกคน 



 
 

 

 

 

 

2.3 เลือกเปลี่ยนกิจกรรมพัฒนาผูเรียน จากคาเริ่มตนใหกับนกัเรียนทุกคน การกำหนด

รายวิชากิจกรรมพัฒนาผูเรียน จะมีชอง ใส “ผ” ใหดวย หมายถึง โปรแกรมจะ

แกไขรายวิชากิจกรรมพัฒนาผูเรียนจากคาเริ่มตนใหกับนักเรยีนทุกคน พรอมทั้งใส 

“ผ” ในชอง ผลการประเมินใหดวย  

 



 
 

หมายเหต ุสำหรับในระดับมัธยมศึกษา รายวิชาพื้นฐาน และ รายวิชาเพิ่มเติมจะไมได

แยกเมนูการทำงาน เหมือนระดับประถมศึกษา 

 

การสำรองขอมูล และ การนำขอมูลที่สำรองมาใช 

การสำรองขอมูล  

การสำรองขอมูลมีวิธีการแบบ Copy และ Paste ทั่วไป โดยโปรแกรมและขอมูล
ทั้งหมด จะถูกเก็บไวทีโ่ฟลเดอร TTSOFTตำแหนง C: (C:\TTSOFT)  

 
        ตัวอยางเชน ตองการสำรองขอมูลเก็บไวใน Handy Drive ในที่นี้กำหนดให Handy Drive 
เปน Drive F: มีขั้นตอนดังน้ี  
 

1.  Copy TTSOFT ตำแหนง C: ดังภาพ 
 

 
 



2. คลิกเมาสทางขวาที่ Folder TTSOFT เลือก Copy 

 
 
3.  เปด Handy Drive (F:) คลกิเมาสทางขวาเลือก Paste 
 
 

 
 
 
 
 

 



การนำขอมูลที่สำรองมาใช 

การนำขอมูลที่สำรองกลับมาใชงาน   
        ตัวอยางเชน สำรองขอมูลเก็บไวใน Handy Drive ในที่นี้กำหนดให Handy Drive เปน 
Drive F: มีขั้นตอนดังนี้  
1. เลือกตำแหนงที่สำรองขอมูลเก็บไว (Drive F: ) ดังภาพ 

 
2.  คลิกเมาสทางขวาที่ Folder TTSOFT เลือก COPY 

 
 
 



3.  เลือก Drive C: คลิกเมาสทางขวาเลือก Paste 
 
 
 

          
 

 

*** ควรตรวจสอบขอมูลใหถูกตอง กอนที่จะนำขอมูลเขียนทับ เนื่องจากเมือ่เขียนทับ

แลวจะไมสามารถยอนกลบัได *** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การนำขอมูลจากโปรแกรม PP65(TTSOFT) เขาระบบ Single Sign-On (Regis) 

ระบบ Single Sign-On สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาเอกชน  (Regis) เปดใหมีการรับขอมูลจากโปรแกรมอ่ืนได 

ดวยรูปแบบแฟมขอมลู Excel เพ่ือบันทึกเขาระบบทะเบียนนักเรยีนดังนี ้

 ขอมูลผูปกครอง   

 ขอมูลหลักสูตร (รายวิชาที่เปดสอน) 

 ขอมูลผลการประเมิน(ผลการเรียนระดับประถม, ระดับมัธยมศึกษาตอนตน และระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย) 

เมื่อบันทึกขอมูลในโปรแกรม PP65 เรียบรอยแลว ทานเลือกขอมลูท่ีตองการสงออกไฟลในรูปแบบของ Excel จาก

โปรแกรม PP65 เพ่ือนำขอมูลเขาสูระบบ Single Sign-On (Regis) ไดดังนี ้

1. ขอมูลผูปกครอง 

เลือกระดับช้ันที่ตองการเลือกเมน ูเครื่องมือ  Regis Exports  สงออก ImportFamily 

 
โปรแกรมจะแสดงตำแหนงในการสรางแฟมขอมลูและชื่อแฟมขอมูล 

 
 

 

 



2. ขอมูลหลักสูตร (รายวิชาที่เปดสอน) และขอมูลผลการประเมิน(ผลการเรยีน) ในระดับประถมศึกษา เนื่องจากการ

บันทึกขอมูลผลการประเมินในระบบจะตองมีขอมลูหลักสูตรกอน ดังน้ันโปรแกรมจึงรวมการสงออกแฟมขอมูลไวใน

เมนูเดยีว โดยจะแยกออกเปน 2 แฟมขอมูล 

เลือกระดับช้ันที่ตองการเลือกเมน ูเครื่องมือ  Regis Exports  สงออก ImportSubject, ImportGrade 

 
 

โปรแกรมจะแสดงตำแหนงในการสรางแฟมขอมลู ทานสามารถเปลีย่นตำแหนงของขอมูลได โดยการเลือกชื่อ 

Drives และ Directories ตามกรอบดานลาง แลวกด OK 

 
เมื่อเลือกตำแหนงไดตามตองการแลว โปรแกรมจะทำการสรางไฟลขอมูล โดยจะใชเวลามากหรือนอยข้ึนอยูกับ

จำนวนนนักเรียนและรายวิชาที่เปดสอน และเมื่อการดำเนินการสรางแฟมขอมูลเรยีบรอยจะปรากฎกลองขอความ

แสดง กด OK เพื่อยืนยัน 

 
เมื่อตรวจสอบตำแหนงท่ีระบุไวขางตนจะไดแฟมขอมูล ImportSubject_primary.xlsx, 

ImportGrade_primary_6.xlsx, ImportGrade_primary_5.xlsx  

 

 

 



3. ขอมูลหลักสูตร (รายวิชาที่เปดสอน) และขอมูลผลการประเมิน(ผลการเรยีน) ในระดับมัธยมศึกษาตอนตน และ

มัธยมศึกษาตอนปลาย เนื่องจากการบันทึกขอมูลผลการประเมินในระบบจะตองมีขอมูลหลักสูตรกอน ดังน้ัน

โปรแกรมจึงรวมการสงออกแฟมขอมูลไวในเมนูเดยีว โดยจะแยกออกเปน 2 แฟมขอมูล 

เลือกระดับช้ันที่ตองการเลือกเมน ูเครื่องมือ  Regis Exports  สงออก ImportSubject, ImportGrade 

 
การสงหลักสูตร(รายวิชา) และผลการเรยีนในระดบัมัธยมศึกษาตอนตน โปรแกรมจะสามารถเลือกการสงออกเปน

ภาคการเรียนได  

 

 มัธยมศึกษาตอนตน เมื่อกด ตกลง โปรแกรมจะสงออกแฟมขอมูลตามที่ระบุตำแหนงขางตน (C:\TTSOFT\GPA 

65\)  

ImportSubject_lowersecondary (รหัสรายวิชา) ตามดวยภาคการเรยีนที่เลือก .xlsx 

ImportGrade_Lowersecondary (ผลการประเมิน) ตามดวยภาคการเรยีนที่เลือก .xlsx  

ตัวอยางเชน ImportSubject_lowersecondary _11_12_21_22_31_32.xlsx และ 

ImportGrade_lowersencondary_11_12_21_22_31_32.xlsx 

 

มัธยมศึกษาตอนปลาย แฟมขอมูลจะขึ้นตนดวย  

ImportSubject_uppersecondary (รหัสรายวิชา) ตามดวยภาคการเรยีนที่เลือก .xlsx 

ImportGrade_uppersecondary (ผลการประเมิน ตามดวยภาคการเรยีนที่เลือก .xlsx 

 



ขั้นตอนการนำเขาขอมลูผูปกครองจากแฟม Excel เขาสูระบบ Single Sign-On (Regis) 

1. เลือกเมน ู ระบบทะเบยีนนักเรยีน รายชื่อนักเรียน   นำเขาขอมูลบิดา-มารดา จาก Excel File  

 

2. รายชื่อนักเรียน   นำเขาขอมูลบิดา-มารดา จาก Excel File 

 

3. เลือกแฟมขอมูลบิดา-มารดา จาก Excel File และกดตรวจสอบขอมลู 

 

**กรณีที่ระบบแจงขอผดิพลาดใหทำการแกไขแฟมขอมลูกอนจะเขานำระบบอีกครั้ง  

 

 



ขั้นตอนการนำเขาขอมลูหลักสูตร (รายวิชาที่เปดสอน)จากแฟม Excel เขาสูระบบ Single Sign-On (Regis) 

1. ขอมูลหลักสูตร (รายวิชาโรงเรียนสามัญ) 

ระบบบรหิารจัดการหลักสตูร  รายวิชาโรงเรียนสามัญ  

 
2. รายวิชาโรงเรียนสามัญ   นำเขาขอมูลรายวิชาของโรงเรียน (.xlsx) 

 
3. เลือกแฟมขอมูล และ กดตรวจสอบขอมูล 

 

 

 

 



ขั้นตอนการนำเขาขอมลูผลการประเมินจากแฟม Excel เขาสูระบบ Single Sign-On (Regis) 

1. ขอมูลผลการประเมิน(ผลการเรียนระดับประถม, ระดับมัธยมศึกษาตอนตน และระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย)  

ระบบวัดผลการเรียน  นำเขาผลการเรยีนจาก  

** การนำเขาผลการเรียนจะดำเนินการไดก็ตอเมื่อมีรายวิชาสามัญเรียบรอยแลว ** 

 
2. กดปุม นำเขาผลการเรยีนจาก Excel File 

 
3. เลือกแฟมขอมูล และ กดตรวจสอบขอมูล 

 

การนำเขาขอมลูผูปกครอง หลักสูตร และผลการประเมินเมื่อกดตรวจสอบขอมูล กรณีไมมีปญหาขอมูลจะเขาระบบ

และสามารถตรวจสอบไดทันที กรณีที่พบปญหาระบบจะแจงเลขท่ีคอลัมภท่ีมีปญหา โดยจะตองนำแฟมขอมูลที่ใชในการ

นำเขากลับไปแกไขใหเรียบรอยแลว จึงจะมานำเขาขอมูลอีกคร้ัง 

 

 

 

 

 

 



ตัวอยางแฟมขอมูลจากโปรแกรม PP65  

 

1. ImportFamily (ขอมูลผูปกครอง) 

 
 

2. ImportSubject (ขอมูลหลักสตูร) 

 
 

3. ImportGrade (ขอมูลผลการประเมิน)  

 

 


